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HACETTEPE I"JI:JiVERSiTESi OGRETIM ELEMANLARI
YURTDISI KISA SURELI TOPLANTI VE ETKINLIKLER iCIN
GOREVLENDIRME YONERGESI

Amag

Madde 1 — Bu Yonergenin amaci; Hacettepe Universitesi ogretim elemanlarinin2547 sayill
Yiiksekogretim Kanununun 39.maddesi uyarinca kongre, konferans, seminer ve benzeri bilimsel
toplantilarla bilim ve meslekleri ile ilgili diger toplantilara katilmak tzere kisa siireli yurt
disinda gorevlendirilmelerine iliskin usul ve esaslarin belirlenmesidir.

Kapsam

Madde 2 — Bu Yonerge; Hacettepe Universitesi ogretim elemanlarinin - 2547 sayill
Yiiksekogretim Kanununun 39.maddesi uyarinca kongre, konferans, seminer ve benzeri bilimsel
toplantilarla bilim ve meslekleri ile ilgili diger toplantilara katilmak {izere kisa stireli yurt
disinda gorevlendirilmelerine iliskin usul ve esaslari kapsar.

Dayanak

Madde 3 — Bu Yonerge 2547 sayili Yiiksekogretim Kanununun 15. maddesine dayanilarak
hazirlanmugtir.

Tammlar

Madde 4 — Bu Yonergede gegen:

Rektorliik - Hacettepe Universitesi Rektorliigiind,
Rektor - Hacettepe Universitesi Rektortind,
Yonetim Kurulu - Hacettepe Universitesi Yonetim Kurulunu,

[lgili yonetim kurulu: Hacettepe Universitesine bagl fakiilte/yiiksekokul /konservatuar/enstitii
yonetim kurulunu,
BAB - Hacettepe Universitesi Bilimsel Aragtirmalar Birimini ifade eder.

Gorevlendirme Esaslari

Madde 5 - Bu Yonerge kapsaminda Ogretim clemanlarimin  kisa stireli yurt dist
gorevlendirmeleri asagidaki esaslara gore yapilir:

a) Ogretim elemanlari, yurtdiginda yapilan kongre, konferans, seminer ve benzeri bilimsel
toplantilarla bilim ve meslekleri ile ilgili diger toplantilara izleyici olarak katilmak tizere
bir egitim-ogretim yilinda (giiz ve bahar dénemi) en fazla 15 is gini gorevlendirilirler.
Ogretim elemanlarima bu fikra kapsaminda yapilan gorevlendirmeler igin Universite
kaynaklarindan herhangi bir §deme yapilmaz.

b) Ogretim elemanlar, yurtdiginda yapilan kongre, konferans, seminer ve benzeri bilimsel
toplantilarla bilim ve meslekleri ile ilgili diger toplantilara etkin olarak (konusma, sozel
veya poster sunumu, oturum baskanligi vb.) katilmak tzere bir egitim-6gretim yilinda
(giiz ve bahar donemi) en fazla 30 is giind gorevlendirilirler. Ogretim elemanlarina bu
fikra kapsaminda yapilan gorevlendirmeler igin Universite kaynaklarindan olanaklar

ol¢iisiinde 6deme yapilabilir.
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¢) (b) fikrasinda tanimlananlar disindaki g(}'revlendirmeler ile aym fikrada belirtilen say1 ve
siirenin {izerindeki gorevlendirmeler i¢in Universite Yonetim Kurulu yetkilidir.

d) Ulusal ve uluslararasi projeler (BAB, TUBITAK, SAN-TEZ, AB ve benzeri)
kapsamindaki yurtdist kisa siireli toplanti ve etkinlikler i¢in gorevlendirmeler bu
Yonerge hiikiimlerine gore yapilir ancak, bu gorevlendirmeler i¢in yukaridaki say1 ve
siire kisitlamalar1 dikkate alinmaz. Hacettepe Universitesi BAB hari¢ bu fikra
kapsaminda yapilan gorevlendirmelerde Universite biitcesinden ayrica baska bir ddeme
yapilmaz.

e) Ogretim elemanlarinin uluslararasi kuruluslardaki idari gorevleri nedeniyle yapilacak
kisa siireli gorevlendirmeleri yukaridaki say1 ve siire kisitlamalarindan bagimsiz olarak
degerlendirilir ve o6gretim clemanina Universite biitgesinden herhangi bir 6deme
yapilmaz.

Basvuru ve gorevlendirme usulleri

Madde 6 —

a) Ogretim elemanlan yurt dis1 kisa siireli gorevlendirme talebini iceren bir dilekgeyle ilgili
birimlerine basvururlar. Dilekceye gorevlendirme yer ve tarihini gosteren belge veya davet
mektubu ve ayrica gorevlendirme ile ilgili harcamalarin kaynaklarini bildiren bir form eklenir
(Bkz. Ek-1 form).

Bagvurunun gorevlendirme baslangig tarihinden;

1. Yolluksuz ve yevmiyesiz gorevlendirmelerde en az 20 giin 6nce,

7 Yolluklu ve yevmiyeli veya talep edilen izin siiresi 15 giiniin {izerinde olan
gorevlendirmelerde en az 30 giin Once,

ilgili birime yapilmasi gerekir.

Ogretim elemanlarimn dnceden ongdriilmeyen nedenlerle acil olarak gorevlendirilmelerini
gerektiren durumlarda (Rektorliik talebi, Bakanlik talebi vb) toplantidan 7 giin dncesine kadar
yapilacak bagvurular da Rektorliik oluru ile kabul edilir.

b) Ogretim elemanlarmin herhangi bir lcret odenmeksizin yurt disi gorevlendirmeleri bir
haftaya kadar dekan/ yiiksekokul/konservatuar/ enstiti miidiirleri, onbes giine kadar Rektor
tarafindan yapilir. Onbes giinii asan veya {icret 6denmesi gereken gorevlendirmelerde, ilgili
yonetim kurulunun uygun goriisii, Yonetim Kurulu karar1 ve Rektoriin onay1 gereklidir.

Madde 7 — Bu Yonerge Hacettepe Universitesi Senatosu’nun 20.11.2013 tarih ve 2013/390

Sayih karariyla kabul edilmis olup kabul tarihinden 30 gtin sonra yiiriirliige girer.

Madde 8 — Bu Yonerge hiikiimlerini Hacettepe Universitesi Rektorii yurttur.
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HACETTEPE UNiVERSITESI

Fakiiltesi/Enstitiisii/ Yiiksek Okulu

Yurtdist Etkinliklere Katihm

Bagvuru Formu

BASVURU DILEKCESI

—

I 1 T S P—r

Dekanligina/Enstitiisi Mudiirliigiine/Y iiksek Okul Mudurligine,

Asagida ad, tarihi, yeri ve diger ayrintilar: belirtilen etkinlige katilmak istiyorum. Bagvuru formunda vermis

oldugum tiim bilgilerin dogrulugunu beyan eder, geregini saygilarimla arz ederim.

Tarih

Adi/ Soyadi

L

imza

iZiN TALEP EDEN PERSONELIN

Unvani Sicil Numarasi

Adi/ Soyadi Bolumii
E-posta Anabilim Dali

Dahili Telefonu Bilim Dali — Unitesi
izinde Ulasilabilecek Gorevine Vekalet
GSM Edecek Personel (varsa)

izin Baslangic Tarihi

[zin Bitis Tarihi

iR L

Oizleyici

OEtkin katilim

Etkinlige Katihm Turt

O Davetli konugmact
O Oturum baskanhgi
O Sozlii/yazili sunum

Destek Tiirll

0O Calistay O Doner sermaye

O idari Gorev O Endiistri (Sanayii vb)

O Diger O Kisisel

TR T—— O Diger
(oo )

O Yolluksuz

O Yolluklu-yevmiyeli
O Proje destekli

O BAB destekli

ETKINLIGIN

Ad1 |

Yapilacag: Sehir

Yapilacagl Ulke

Baslangig Tarihi

Bitis Tarihi

internet Adresi

VEKALET EDILECEK DERS, ISLEM ve GOREVIN

Adi / Tanimi

Yeri

Tarihi/Saati

Vekalet Edecek olan jl

ONAY

Anabilim Dali Baskanligi

Boliim Bagkanhigi

O Uygun degildir*

O Uygundur

O Uygun degildir*

O Uygundur

Tarih

Tarih

imza

imza

Anabilim Dali
Baskani

Liitfen bu forma davet mektubu, kabul yazisi,

Boliim Baskant

1

kongre duyuru fotokopisi gibi belgeleri eklemeyi unutmayiniz.

*Gerekgesi yazili olarak bagvuru sahibine bildirilir.

I Fakiilte Yonetim Kurulu Karar

O Dekanlik Onayi O Universite Yoneti

m Kurulu Karari O Rektorliik Onay1
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