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STAJ UYGULAMA ILKE VE ESASLARI

Tanim:

Staj; “Ogrencilerin 6grenim siireleri iginde kazandiklarn teorik bilgi ve deneyimlerini
pekistirmek, laboratuvar ve atdlye uygulamalarinda edindikleri beceri ve deneyimlerini
gelistirmek, gorev yapacaklari is yerlerindeki sorumluluklarini, iligkileri, organizasyon ve retim
siirecini ve yeni teknolojileri tamimalarini saglamak amaciyla yapilan ulusal veya uluslararas:
gergek is ortaminda yapilan uygulamalardir. Bu galismalar 6grencileri meslek yasamina hazirlar.
Bir programdaki toplam staj siiresi en az 160 saattir. Staj siiresinin belirlenmesi igin uluslararas:

oleiitler (varsa) gbz ontine alimmalidir.”
Tanima uyan staj dersleri igin asagidaki uygulama ilkeleri gegerlidir.

Staj icin Uygulama Ilkeleri:

1. Universitedeki staj ¢aligmalari, ilgili yonerge cergevesinde “Universite Staj ve Egitim
Uygulama Kurulu” tarafindan yiiriitiiliir. Universite Staj ve Egitim Uygulama Kurulu tiniversite
biinyesinde, ilgili akademik birimlerin staj komisyonu tiyeleri arasindan segilen 7 kisiden olusur.
Kurul iiyeleri, kendi aralarindan bir tiyeyi Koordinatér olarak segerler. Universite Staj ve Egitim
Uygulama Kurulu, gerekli gordiigii programlarda ve birimlerde ¢aligma komisyonlari

olusturabilir. Universite Staj ve Egitim Uygulama Kurulu yilda en az iki toplant: yapar.

2. Ilgili programin staj ¢aliymalarinin yiiriitiilmesinden ve “Universite Staj ve Egitim Uygulama
Kurulu” ile koordinasyon ve isbirliginin saglanmasindan ilgili akademik birimler (bu birimlerde

olusturulabilecek staj komisyonlari) sorumludur.

3. Staj komisyonlari en az 3 iiyeden olugur. Komisyon bagkan: ilgili birimin egitim

komisyonunun dogal iiyesidir. Komisyonda en az bir 6grenci temsilcisi yer alir.

4. Staj dersleri i¢in ders bilgi paketi hazirlamr (Bk. http://akts.hacettepe.edu.tr/). Staj ¢alismas
igerisinde teorik bilgi paylagimi varsa ders bilgi paketinde ayrintil olarak agiklanmahdir. Staj
derslerinin planlanmasi, yiiriitilmesi ve degerlendirilmesiyle ilgili ayrnntilar igin “Staj

Yonergesi” hazirlanabilir (Ek. Staj Yénergesi Hazirlama Kilavuzu).

5. Staja ait yurt dis1 staj olanag varsa ders bilgi paketinde belirtilir ve staj ile aym uygulama

s

prensipleri gegerlidir.



6. Staj komisyonu stajyerlerin gorev ve sorumluluklarim belirler, imza karsilig1 6grenciye teblig

eder.

7. Staj derslerinden ders bilgi paketinde belirlenmis olan &gretim eleman1 sorumludur. Staj

derslerinden sorumlu 6gretim elemanlari ile staj komisyonu igbirligi halinde ¢alisir.
8. Programdaki toplam staj siiresi; alandaki ulusal ve uluslararast uygulamalar, mesleki
standartlar, yasal dayanaklar, mezun, dgrenci ve uluslararasi paydaglarin goriisleri gibi veriler

dogrultusunda belirlenir.

9. Staj yapilacak yer, 6grencinin talepleri de dikkate alinarak staj komisyonu tarafindan

belirlenir.

10. Staj yapacak 6grencilerin ve staj yerlerinin listesi, staj yapilacak tarihten 20 is giiniinden az

olmamak sartiyla staj komisyonu tarafindan belirlenir ve ilan edilir.

11. Staj komisyonu, staj yeri sorumlusu ve 6grenci arasinda “Staj Ogrenim Bilgi Formu”

imzalanir.

12. Stajin baslangicinda ogrencilere yeterli siire igerisinde is yeri oryantasyonu yapilir.
Oryantasyon, staj komisyonu, is yeri sorumlusu veya ders sorumlusu tarafindan yapilabilir. Bu
kapsamda staj ¢aligmalarinin igerigi, uygulama ve 6lcme-degerlendirme yontemleri ile ilgili

bilgiler sozlii veya yazili olarak 6grenciye bildirilir.

13. Stajin  degerlendirilmesinde ders bilgi paketindeki degerlendirme sistemine gore

yapilandinlmig 6lgme-degerlendirme 6lgekleri kullanilir.
14. Staja devam ve telafi konusunda ilgili yonetmelikler gegerlidir.

15. Staj galigmalari siiresince yapilan tiim yazismalar, raporlar, dlgme-degerlendirme sonuglari

vb kayit altina alinir ve istenildiginde belgelenir
16. Engelli 6grencilere yonelik 6zel diizenlemeler yapilabilir.
17. Herhangi bir alana 6zgii yasal ya da yonetsel diizenlemelerde yer alan hiikiimler saklidur.

18. Bu ilke ve esaslar 2015-2016 egitim-6gretim yilindan itibaren gegerli olacaktir. //V}/
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Bu kilavuzun amaci; Universitemizde yiiriitiilen Staj Dersleri kapsaminda egitim-6gretim veren
6n lisans, lisans ve lisansiistii programlarim yiiriiten birimlerin yonerge hazirlamalarina destek

olmaktir.

Kilavuz dort boliimden olusmaktadir:
1- Amag, Kapsam, Dayanak ve Tammlar
2- Staj komisyonunun gérev ve sorumluluklar
3- Staj ile ilgili zorunluluklar

4- Yiiriirlik ve yiiriitme

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tamimlar
Amag
Madde 1

Y®nergenin, hangi programin &grencilerinin staj ¢aligmalarin yiiriitmek tizere hazirlandigini

belirtiniz.

Kapsam
Madde 2
[lgili programin 6grencilerinin yurt igi ve yurt digindaki gercek i ortamlarinda yapacaklari
egitim, uygulama ve stajlarla ilgili faaliyet ve esaslar belirtiniz (hangi stajlar, yariyil/yil1, dersin

statiisii vb belirtilebilir).

Dayanak
Madde 3
Hazirlayacagimiz staj yonergesi igin ulusal ve uluslararasi yasa, yonetmelik, zorunluluk vb varsa

aciklayimmiz.

Tanimlar

Madde 4

Yonergeye 6zgii tanimlar1 yapiniz. /I/M/



Bu yonergede adi gegen, staj komisyonu olusumu, komisyon tiyeleri, egitici, staj sorumlusu,
isyeri, egitici personel, denetgi &gretim elemant, staj koordinatéri, staj yeri vb gibi kavramlari
tanimlayiniz.

IKINCI BOLUM
Gorev ve Sorumluluklari
Madde 5
Staj Komisyonu

Staj komisyonu iiyelerinin kisa gorev ve sorumluluklarini yaziniz.

Madde 4’de ad1 gegen egitici personel, denetgi 6gretim elemani vb gibi sorumlularin gérev ve

sorumluluklarini agiklayimz.

UCUNCU BOLUM
Staj ile Ilgili Zorunluluklar
Staj Kontenjanlari
Madde 6
Isleyisinden staj komisyonun sorumlu oldugu (ilgili akademik birimler ve “Universite Staj ve
Egitim Uygulama Kurulu'na” iletmek tizere) stajlar igin kontenjanlarin, staj yapacak dgrencilerin

ve staj yerlerinin nasil belirlendigini ve ne zaman ilan edildigini belirtiniz.

Staj i¢in gerekli belgeler:
Madde 7
Biriminiz ve Universite tarafindan staj yapan 6grenciden istenen tiim belgeleri listeleyiniz (staj

bagvuru formu, 2 adet fotograf, fs kazas1 ve meslek hastahg sigorta dilekgesi vb).

Staj yapacaklara saglanacak olanaklar

Madde 8
Yonergenizde, staj siiresince Ogrencilere saglanacak olanaklari (sigorta, {icret, beslenme vb)

aciklayiniz. Varsa yurt digt staj imkanini agiklaymiz.

Staj zamani ve siiresi
Madde 9

Staj alismalarinin hangi yariyilda yapilacagi ve siiresinin ne kadar olacagini belirtiniz.
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Stajin degerlendirilmesi

Madde 10

Staj ¢aligmalarimin 6lgme ve degerlendirilmesine iliskin kurallar ayrintilt bir sekilde ders bilgi
paketinde belirtilmis olmalidir. Dolayistyla ders bilgi paketini referans gosterebilirsiniz. Staja
5zgii 6lgme ve degerlendirme 6lgegi kullanilmaktaysa belirtiniz, uygulama konusunda bilgi
veriniz. Isyeri egiticilerinin izleme ve degerlendirmesinin kolaylagtiriimasi icin kontrol gizelgesi

kullaniliyorsa, agiklayiniz.

Staj i¢in disiplin isleri

Madde 11

Stajyer dgrenciler, staj yaptiklar: isyerlerinin ¢aligma, i kogullar ile disiplin ve i§ emniyetine
iliskin kurallarmna uymak zorundadurlar. Stajyer Ogrenciler i¢gin “Yiksekdgretim Kurumlar
Ogrenci Disiplin Yonetmeligi” hitkiimleri staj sirasinda da gegerlidir. Ayrica ilgili programa ait

kurallar varsa agiklayimz.

Staj sirasinda hastalik ve kaza durumu

Madde 12

Staj sirasinda hastalanan veya hastalifs sebebiyle staja devam edemeyen ya da bir kazaya
ugrayan stajyerin staji kesilerek, durumun ailesine ve Universite Staj ve Egitim Uygulama
Kuruluna bildirilecegi, mazeretin kabul edilip edilemeyecegi ve sonrasinda uygulanacak

kurallan agiklaymiz.
DORDUNCU BOLUM

Yiirirligii
Madde 13
Her yonergenin sonunda yiirtirliik tarihi belirlenir. Bu yonergede hitkiim bulunmayan hallerde
Hacettepe Universitesi Onlisans-Lisans ve Lisansiistii Egitim - Opretim Yonetmelikleri ile 2547

Sayili Yiiksekogretim Kanunu’nun ilgili hiikiimleri uygulanir.

Yiiriitme

Madde 14

Bu yonergenin kim tarafindan yiiriitilecegi belirtilir (...... Fakiilte Dekan1 / Yiiksek Okul
Miidiirt vb).
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