HACETTEPE UNIVERSITESI YAYIN YONERGESI

Amag

Madde 1. Bu yonerge, 2547 Sayili Yiiksekogretim Yasasi’na gore diizenlenen
“Universiteler Yaym Yonetmeligi” ve “Universitelerde Ders Aracit Olarak Kullanilan
Kitaplar, Teksirler ve Yardimecr Ders Kitaplar1 Digindaki Yayinlarla Ilgili Y6netmelik”
cercevesinde, Hacettepe Universitesi tarafindan basilacak tiim yaymlarin planlanmasi,
basilmasi, dagitimi ve satigin1 diizenleyen hiikiimleri igerir.

Kapsam

Madde 2. Bu yonerge, Universitemize bagl birimlerde yapilacak her tiirlii yayinmn
planlanmasi, yayin kurallarina uygunlugunun saglanmasi, basimi, dagitimi ve satisi ile
ilgili her tiirlii islemlere iligkin hiikiimleri kapsar.

Yonetim

Madde 3. Universite Yaym Komisyonu: Universiteler Yaym Yonetmeligi'ne gore, bir
Rektor Yardimcisinin baskanliginda, Universite Yonetim Kurulu'nun kendi iginden
sececegi iki iiyeden olusturulur. Bu {i¢ kisilik komisyon ile onun belirleyecegi en az altt
kisiden (her Fakiilteden bir iiye olmasmi goézeterek) olusan bir Alt Komite, yayin
komisyonunun gorevlerini birlikte yiiriitiir. Universite Yaym Komisyonu ve kendisine
bagli bu alt komite, Universitenin tiim yayin etkinliklerini planlayip diizenler ve
Universiteler Yaym Y&netmeligi’nde kendisine verilen gérevleri yerine getirir. Yaym
Komisyonu Kararlar1 Universite Yénetim Kurulu’nun onayi ile kesinlesir.

Yayin Komisyonu ve Kendisine Bagh Alt Komitenin Gorevleri
Madde 4. Yayin Komisyonu ve bagli komite, bu yonerge esaslarina gore:
e Yaymlar acisindan gerekli diizenleme ve planlamalar1 yapar.

e Basima hazir olarak gelen eserleri inceler; eserlerin bilimsel niteligi ve egitim
ogretim ihtiyaclar1 acgisindan Universite tarafindan yayimlanmasina uygun olup
olmadigina karar verir.

e Universitede ders arac1 olarak kullanilacak olan tiim yaymlar ile (ders kitab,
yardimer ders kitabi, ceviri ders kitabi, teksir/ders notu), Universitenin bilim,
egitim, sanat ve kiiltliir alanlarindaki bilgi birikimini toplum hizmetine sunmay1
amaclayan arastirma-inceleme kitaplari, kongre kitaplari, aramagan kitaplari,
dergiler, popiiler bilim ve sanat kitaplar1 (dizi ve el kitaplar1) yayinlanmasinin
saglar.



Yayin Komisyonu ve kendisine bagli Alt Komite, gerekli gordiigii durumlarda
eseri s0z konusu alanda uzman en az iki hakeme ya da kendi olusturdugu ilgili alt
inceleme birimine yollayarak kapsam ve igerik ile niteligi hakkinda rapor
isteyebilir. Bir hakemin olumlu (kabul), digerinin olumsuz (red) rapor vermesi
durumunda eser, belirlenecek {igiincii bir hakeme yollanir ve gelen rapor sonucuna
gore diger hakem raporlar1 da gdz Oniine almarak yayin taslaginin Universite
olanaklari ile basilip basilmayacagma karar verir. 1ki hakemden biri red karari
vermis, digeri eksikliklerin oldugunu belirtmis ise ilgili eserin Universite
olanaklari ile basilmasi kabul edilmez.

Gelen yayin taslaginin ders kitabi, yardimei ders kitabi, ders teksirleri ya da diger
siniflandirmalardan hangisine uygun oldugunu kararlastirir.

Basilma sirasi, baski adedi ve basilma sekli hakkinda karar verir.

Basilan eserlerin, gerekli gdrdugii hallerde, maliyet hesabini ve satig fiyatlarin,
Universiteler Yayimn Yonetmeligi hiikiimlerine gore belirler.

Universiteler Yayin Yonetmeligi'nin ilgili maddeleri uyarinca telif haklarmi
hesaplar ve 6deme seklini belirler.

Universite disinda baska bir yaymevi tarafindan ogretim iiyelerince basimi
gergeklestirilecek yayinlar i¢cin s6z konusu yazar ya da yazarlar, kendi B6liim ve
Fakiilteleri iizerinden Universite Yaymn Komisyonu’na basvurur. Takdim edilen
eser taslaginin Universite’de ders kitab1 olarak basimi sz konusu degil ise, eser
sahibinin eserini Universite disinda baska bir yayinevi tarafindan bastirmasina
izin verir.

Basilan eserlerin belirlenen kurum ve kuruluslara dagitimini yapar veya yaptirir.

Universitemiz atama kriterlerinde gecen kimi maddelere uygunluk agisindan
hangi tiir yayin oldugunun belirlenmesi i¢in takdim edilen yayin(lar)1 inceler ve
karara baglar.

Universite Yayin Komisyonu ve bagli Alt Komite, gerekli gordiigii hallerde,
Saglik Bilimleri, Sosyal Bilimler, Fen ve Miihendislik Bilimleri, Giizel Sanatlar
ve Konservatuar alanlarinda Alt Inceleme Birimleri olusturarak, kararlarmda bu
birimlerden goriis ve degerlendirmeler alabilir.

Yayin Alt inceleme Biriminin Gérevleri

Madde 5. Alt Inceleme Birimi, Universite Yaymn Komisyonu ve kendisine bagli Alt
Komite tarafindan, Hacettepe Universitesi’ne bagh Fakiilte, Yiiksekokul, Meslek
Yiiksekokulu, Enstitiiler ve Merkezlerde, en az {i¢ 6gretim iiyesinden olusturulan, meslek
gruplarina goére konu alan1 uzmanligi yardimi yapmak {izere kurulan bir inceleme
birimidir.

Alt Inceleme Birimi, yayinlanacak yaymlarm, basvuranlarin bulunduklar1 Boliim ya da
Anabilim Dali’na uygunluklarini gozeterek amac, kapsam, icerik ve nitelik agisindan
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Hacettepe Universitesi Yayin Yonergesi'ne uygun olarak hazirlamp hazirlanmadigi ve
ilgili eser taslaginin yaymlanmaya deger bulunup bulunmadigi konularinda Universite
Yayin Komisyonu ve kendisine bagli Alt Komite’ye yazili olarak en ge¢ 1(bir) ay i¢inde
goriis bildirir. 1lgili goriis, yaymn komisyonuna bagli Alt Komite tarafindan
degerlendirildikten sonra Universite Yayin Komisyonu’nca karara baglanir.

Yayin Tamimlan

Madde 6. Bu yonergeye gore Hacettepe Universitesi tarafindan yayinlanacak eserler;
ders kitaplari, yardimci ders kitaplari, arastirma-inceleme kitaplari, bilimsel toplanti
bildirilerini iceren yayinlar, popiiler bilim ve sanat kitaplar1 (dizi ve el kitaplar1), armagan
kitaplar, dergiler, bilgilendirme amacl her tiirlii akademik kitapgik, brosiir ve benzeri
yayinlardir.

e Ders Kitabi: Hacettepe Universitesi yabanci  dil  hazirlik, &n
lisans/lisans/lisansiistli egitim programlarinda zorunlu/se¢meli ders olarak
okutulan ve ilgili kurullarca belirlenmis egitim programini kapsayan telif veya
ceviri Ozgiin eserlerdir. Bu kitaplarin adlari, genel olarak iligkili olduklari
derslerin adlariyla ortiigmelidir.

e Yardimcar Ders Kitabi: Hacettepe Universitesi yabanci dil hazirhk, &n
lisans/lisans/lisansiistli egitim programlarinda zorunlu/se¢meli ders programlarini
kapsayan ve derslerde kullanilmaya uygun, esas olarak ilgili alan yazininda
mevcut bilgilerin aktarimin1 amaglayan 6zgiin kitaplardir.

e Arastirma-inceleme Kitaplari: Arastirma ve incelemeye dayali, ortaya koydugu
bulgularla kendi alanyazinina 6nemli bilimsel katkilar yapacagina ilgili kurullarca
karar verilmis olan ve Hacettepe Universitesi'nin akademik sayginligina katki
saglayacagi diisiliniilen 6zgiin bilimsel kitaplardir.

e Bildiriler Kitabi: Universite birimlerince gergeklestirilen kongre, sempozyum,
caligtay, panel vb. bilimsel toplantilarin sunu metinlerini igeren yayinlardir.

e Popiiler Bilim ve Sanat Kitaplan (dizi ve el kitaplar1): Bilim, sanat, egitim ve
kiiltiir alanlarinda topluma ve kamuoyuna bilgi aktarmak amaciyla hazirlanan
kitap, kitapgik, brosiir ve benzeri yayinlardir.

e Armagan Kitaplar:: Hacettepe Universitesi’ne, bilimsel ¢alismalar1 ve gorevleri
ile hizmet etmis kisiler i¢in kendi Yiiksek Okulu, Boliimii, Anabilim Dali,
Fakiiltesi, vb. birimler tarafindan “Armagan Kitap” olarak hazirlanmis kitaplardir.

e Dergiler: Universite birimlerince hazirlanan bilimsel arastirma ve incelemelerin
yayimlandigi siireli yayinlardir.

Yayin Basvurular

Madde 7. Hacettepe Universitesi tarafindan yayimlanmasi istenilen ders kitabi, yardimci
ders kitabi, ders notu, diger akademik nitelikli kitaplar ve bilgilendirici yayinlarin
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yazarlari, yayimlanmasi istenilen eser ile yazar(lar) tarafindan diizenlenip imzalanmis
“Yaym Oneri Formu”nu gorevli bulunduklari Béliim Baskanhigi - Dekanlik veya
Enstitii/Yiiksekokul Miidiirliiklerine, Universite Yaym Komisyonu’na gonderilmesi
amaciyla basvururlar. Ceviri eserlerde telif yasasi geregince yazardan ya da yayim
hakkina sahip kisi ve kurumdan yazili yayin izninin alinmasi ve bu izin belgesinin
basvuru evraklarina eklenmesi gereklidir.

Madde 8. Universitemizce diizenlenen kongre, sempozyum, c¢alistay ve panellerde
organizasyon komitesinde bulunan 6gretim elemanlari, bu bilimsel toplantida sunulan
bildiri metinlerinin yayinlanmasi konusunda bagli bulunduklar1 birim {izerinden
(Anabilim Dali, Béliim), Dekanlik ya da Miidiirliikleri araciligtyla Universite Yaym
Komisyonu’na bagvururlar.

Madde 9. Bilimsel makaleler igeren siireli yayinlar (ilk basvuru) i¢in dergi editori,
Universite Yayin Komisyonu’na derginin yaymlanma amacini belirten bir rapor sunarak
basvuruda bulunur. Yayimlanmasi talep edilen derginin yayin ve danisma kurulu, hakem
listesi ile makale formatlariin ulusal/uluslararasi indeks kriterlerine uygun olarak
olusturulmas: gerekir. Universite Yaym Komisyonu onerisi ve Universite Y®&netim
Kurulu onayi ile Universitemiz dergisi olarak yaymlanip yaymlanamayacagma karar
verilir. Universite Yonetim Kurulu tarafindan Universitemizce basilmasi ve dagitilmasi
onaylanmis olan dergiler, basim i¢in, her defasinda, Yayin Kurulu Baskani ya da Editor
tarafindan talep yazisi ekinde Rektorliik Makamina gonderilir ve Rektor onay1 ile dergi
basilir.

Yayinlarda Bicim Bakimindan Aranan Nitelikler
Madde 10. Kitap kapagi;

a. On ve I¢ Kapak: Yaymnm 6n kapagi ve i¢ kapaginin 6n yiiziinde iist solda Hacettepe
Universitesi amblemi ve devaminda Hacettepe Universitesi Yayinlart No: ... yazisi,
ortada yayimin adi, altinda yazar(lar)in tinvani (tercihe bagli), ad1 soyadi ve en altta ise
yer ve basim yil1 bulunmalidir.

b. Arka Kapak: Yayimnin arka kapaginin dis yiiziinde, kitab1 tanitan bir kisa metin ya da
yazar(lar)in 100 kelimeyi gegmeyen 6zgecmis(ler)i ve fotograf(lar)1 (tercihe bagli) yer
alabilir. ISBN numarasi sag alt kdseye yazilir. Universite tarafindan basilacak eserler igin
ISBN numarasi basvuru ve temin islemleri Universitenin ilgili birimi tarafindan
gerceklestirilir.

c. Sirt: Yaymin sirtinda, kalinlik yeterli oldugu takdirde, yukaridan asagiya okunacak
bigimde, Hacettepe logosu, yayinin adi ile yazar(lar)in ad1 soyadi bulunur.

d. On ve arka kapaklarin i¢ yiizleri bos birakilir. Ancak dergilerin i¢ kapaklarinda dergi
kiinyesi ve diger ilgili agiklamalar yer alabilir.

e. Yaym kiinyesinde, “Hacettepe Universitesi Yonetim Kurulu’nun ../../.... tarih ve ../...
nolu karar1 ile basilmistir” ibaresi, yayin kodu, yayin hakki, bilimsel hakemler listesi,
yayn katalog bilgisi, ISBN ve matbaa bilgisi vb. yer alir.



f. Yayin basilip ciltlendikten sonra dnerilen uygun boyuta getirilir.

Yayin Onerilerinin Degerlendirilmesi

Madde 11. Yaym Komisyonu ve kendisine bagli Alt Komite, sunulan yayin Onerisini
degerlendirmek icin gerekli gordiigiinde “Hacettepe Universitesi Yaym Onerisi
Degerlendirme Formu” (EK-2) ile birlikte iki hakeme gonderir. Eserleri inceleyen
hakemler eser hakkindaki goriislerini ayr1 ayr1 rapor ederler. Yaym Komisyonu ve bagh
Alt Komite, bilimsel hakemlerin degerlendirmelerini esas alarak basvuruyu sonuglandirir.

Madde 12. Yayimlanmasi uygun goriilen eserlerin hakemler tarafindan incelenmis ve
degerlendirilmis iki kopyasi, eseri inceleyen hakemler tarafindan varsa Onerilen
degisikliklerin dikkate alinmasi i¢in yazar(lar)ina gonderilir. Yazar(lar), varsa
diizenlemeler hakkindaki goriislerini de ekleyerek eserin diizeltilmis son kopyasini,
hakem kopyalan ile birlikte Yayin Komisyonuna geri gonderir. Yayin Komisyonu,
istenen degisiklik ve diizenlemelerin yapilip yapilmadigini kontrol eder, gerekli gordiigii
hallerde ilgili hakemlere kontrol icin gondererek tekrar goriis alir ve eser ile ilgili son
kararini verir.

Madde 13. Eserlerin yayimlanmasina ya da yayimlanmamasima iliskin son karar,
Universiteler Yaym Yonetmeligi’nin 3.iincii maddesinin (a) ve (b) fikralarina gore
Universite Yaym Komisyonu’nca verilir ve Universite Yonetim Kurulu’nun onayina
sunulur.

Madde 14. Yaymn Komisyonu Baskanligi, yaymin degerlendirme sonucunu yazar(lar)a
yaziyla bildirir.

Madde 15. Yayinlanmast uygun goriilmeyen eserlerin birer kopyasi, itiraz vb. durumlar
icin ilgili rapor ve belgeleriyle birlikte Rektorliikte tutulur. Varsa fazla kopyalar
yazar(lar)a iade edilir.

Basim ve Satis

Madde 16. Yaym Komisyonu’'nun onerisi ve Universite Yonetim Kurulu’nun karar ile
basilmas1 ya da elektronik ortamda yayinlanmasi uygun bulunan eserin yazar(lar) ile "
Hacettepe Universitesi Yaymn Sozlesmesi Formu” (EK-3) cercevesinde bir protokol
imzalanir. Eserin basilmasi ya da elektronik ortamda yayinlanmasindan sonra “Hacettepe
Universitesi Yayin Devir Formu”(Ek-4) ile yazar(lar) telif haklarini (elektronik ortamdaki
yaymlarin telif hakki da dahil) devreder. Basilan yayinin toplam 50 adedi telif hakki devri
karsilig1 yazar(lar)a tlicretsiz olarak verilir.

Madde 17. Ceviri yayin(lar) i¢in ¢evirmen(ler)in yayin hakkina sahip kisi ve/veya
kurum/kurulustan izin almasi gerekir. Bu is i¢in gerekli iicretin {iniversite biitcesinden
odenip ddenmemesine Universite Yayin Komisyonu’nun 6nerisi ile Universite Yonetim
Kurulu karar verir.

Madde 18. Yaymin basimu ile ilgili giderler, biitge olanaklar1 Olciisiinde Hacettepe
Universitesi Rektorliigii tarafindan karsilanir. Biitce olanaklarmin yetersiz oldugu



durumlarda giderlerin bir kismu veya tamami yazarlar ya da sponsorlar tarafindan
karsilanabilir.

Madde 19. Basilan ve birim yaymn numarasi almig bir eser, herhangi bir bagka satis
diizenlenmesi yapilmadig1 takdirde, Hacettepe Universitesi Doner Sermaye Isletmesi
Miidiirliigii tarafindan satiga sunulur. Hacettepe Universitesi Yayinlarmin baska bir
dagitim sirketi, yaymnevi, Universite birimi ya da sahis tarafindan satilmas1 Universite
Yaym Komisyonu’nun énerisi ve Universite Yonetim Kurulu’nun onay1 ile miimkiindiir.

Madde 20. Baskisi tiikenen ve degisiklik yapilmaksizin aynen basimi planlanan
kitaplarin yazari/yazarlar1 veya editorii tarafindan tekrar basimi igin, Universite Yayin
Komisyonu’na, bagl oldugu birim {izerinden Dekanlik/Miidiirliik yoluyla basvurulmasi
gerekir. Degisiklik ve/veya ilave yapilarak tekrar basimi diisiiniilen yayinlar, yazar(lar)
tarafindan degisiklik yapildiktan sonra, yeniden degerlendirilmek iizere bagli oldugu
birim araciligiyla Dekanlik veya Miidiirliikler tarafindan Universite Yayin Komisyonu’na
gonderilir ve izlenecek degerlendirme siireci Yayin Komisyonu ve kendisine bagh alt
komitece kararlastirilir.

Diger Hiikiimler

Madde 21. Bu yonergede yer almayan konularda, ilgili yasa ve yonetmeliklerdeki
hiikiimler gecerlidir.

Madde 22. Yayimlanacak eserlerde dile getirilmis olan goriisler, eserlerin bilimsel
niteligi, dili vb. konulardaki sorumluluk, yazar(lar)a aittir.

Madde 23. Bu yonerge kurallarina uygun olarak yayimlanmayan ve yazari tarafindan
Universite disinda basilmis olan kitaplarin iizerine “Hacettepe Universitesi” yazilamaz.
Ancak kitap icindeki yazar tamtiminda Hacettepe Universitesi 6gretim iiyesi oldugu ve
gorev yaptig1 birime iliskin notlar yer alabilir.

Madde 24. Universitemiz tarafindan bastirilamayacagi, Universite Yaym Komisyonu
tarafindan yazili olarak bildirilen kitaplarin, yazar(lar)in kendilerinin Universite disinda
kendi olanaklar1 ve/veya baska bir yayinevi tarafindan eserlerini bastirmalarina izin
verilir.

Yirirlik

Madde 25. Bu ydnerge, Hacettepe Universitesi Senatosu’nda kabul edildigi tarihte
ylrtirlige girer.

Yiiriitme

Madde 26. Bu yonerge hiikiimlerini Hacettepe Universitesi Rektorii yiiritiir.

Ekler:

1. Yayin 6neri formu



Yayin dnerisi degerlendirme formu
Yayin s6zlesmesi formu

Yayin devir formu

[k sayfanin arka yiizii icerigi

Aol

EK 1: HACETTEPE UNIiVERSITESiI YAYIN ONERi FORMU

A. Bu boliim yazar tarafindan doldurulacaktir.

ESErin DagliZ:. . oo

Hangi Amacla Ders kitab1 Yardimci ders | Ceviri Ders Diger
Kullanilacagi Kitab1 Kitab1 (Agiklaymiz)
Hangi diizeydeki On lisans Lisans Lisanstistii Diger
Ogrenciler i¢in yazildig1 (Aciklayiniz)
Kullanilacagi ders(ler)in Kodu ve adii.......ccoooveieiiiiiiiiicieeeeeeee e
Onerilen baski adedi 500 1000 2000 Diger belirtiniz
Yazarin herhangi bir yayinci ile dnceden yapilmis Var Yok
sozlesmesi var m1? (Aciklayiniz)




Basilmasi istenen eser icin telif hakki isteniyor mu? Evet Hayir

Basilmasi istenen eser ¢eviri ise telif hakkinin {iniversite | Evet Hay1r
tarafindan 6denmesi isteniyor mu?

Y AZAT e

Unvani ve Adi-SoyadI:..........cccevvruereecuerereeeseeseessaenaes
Universite/Fakiilte/Enstitii/YiiksekoKul:.......ovovveeveeeererennnn

Tarih:. oo, IMZa:.coeeeeeeee e,
Yazar:....coooovvvviioeeiiiiiieeeiiiienees

Unvani ve Ad1-SOYadI:........cocoovviiiieeeeeeeeeeeeeeeeeeeseseseseans
Universite/Fakiilte/Enstitii/YiksekoKul:.......ovooveeeveeeeerennn.

TarTN: e IMZA: e
D=V 7 | SO TR R OPRRPP

Unvani ve Ad1-Soyadi:...........cccooveveveveieeeeeeeeeeeeeeseneenenans
Universite/Fakiilte/Enstitii/YiikseKoKul:.......ovovveereeeererennnn.

TarTh: e IMZA:.eee

B. Bu bolum Dekan/Mudur tarafindan doldurulacaktir.

Eserin kullanilacagi ders(ler)in niteligi Zorunlu Secmeli Diger (yaziniz)
Onerilen baski adedi | 500 1000 2000 Diger

Daha once bu ders(ler) de kullanilan kitaplar:

Isim ve yazarlart:................................

Baski adedi 500 1000 2000 Diger
Belirtiniz.....

Onaylayan Birim:

................................................................................... Dekan/Miidiirii

Adi-Soyadii.....oooiiii Tarih:...............o.cl Imza:............




EK 2: HACETTEPE UNIVERSITESI YAYIN ONERIiSi DEGERLENDIiRME

FORMU

ESrin AL .o
Kullanilacagn Ders:. . .....ouoiii e
Eserin baslig1 icerigine uygun mudur? Evet Hayir
Eser hangi diizeydeki Yabanc1  Dil | Lisans Lisaniistii Diger
Ogrencilere yoneliktir? Hazirlik, Aciklaymiz....

Onlisans
Eserin ne tiir bir yayin olarak | Ders Kitab1 Yardimer Ders | Ceviri Ders | Diger
diisiinlilmesi uygundur? Kitabi Kitabi
Eser dil ve yazim kuralarina uygun mudur? Evet Hayir
Eserde kullanilan dil ve iislup anlasilabilir diizeyde midir? Evet Hayir
Eserde kullanilan kavramlar, formiil, simge ve birimler|Evet Hayir
uluslararasi standartlara uygun mudur?
Eserde verilen resim, levha, sekil, grafik ve tablo/cizelge gibi|Evet Hay1r
gorsel unsurlar nitelik ve nicelik yoniinden yeterli midir?
Eserde verilen yerli ve yabanci kaynaklar yeterli midir? Evet Hayir
Eserde kisaltilmasi, eklenmesi gereken veya igerigi uygun | Evet Hayir
olmadigindan  tiimiiyle ¢ikarilmast  gereken  boliimler,
paragraflar vb. var midir?
Onceden yaymmlanmis baska eserlerden telif haklarma|Evet Hayir
girebilecek diizeyde alintilar var midir?
Eser Hacettepe Universitesi yayin1 olarak 1-3Y1l |4-5Yil |6-10 Yil >10 Yil
basildig takdirde kag yil kullanilabilecegini
diisiiniiyor sunuz?
(*) Degerlendirme:
Yayinlanabilir Diizeltilerek yayinlanabilir Yayinlanamaz
Diizeltmeler yapildiktan sonra incelenmesi/degerlendirilmesi Gerekir Gerekmez

Unvani ve Adi-Soyadi:.................c....... Bolim:.........c.ooooiiinl.
UniVerSIte: . . et Tarin: .
Fakulte/Enstitii/Yiksekokul:...................... IMZa .,

*Degerlendirmeye iliskin gerekce ve diizeltilmesi istenilen hususlar. (Gerektiginde ek

sayfa kullanilabilir)




EK 3: HACETTEPE UNIVERSITESI YAYIN SOZLESME FORMU

Adi-Soyadi:......ooiiiii GOTEVII. i
T NO ettt e
Dogum Yerit.....ooviuiiiiiiiiiiiiiii e Ana Adii.....oooiii
Dogum Yilts. oo Baba Adt:.....coooiiiiii
LS ATEST . v
SUIEKIT AdIESI:. ...t e
Yukarida acik kimligi yazili
e, ”adli eser sahibi olarak, Universiteler

Yayin Yénetmeligi Hacettepe Universitesi Yayin Ydnergesi uyarinca, telif hakkim sakli
kalmak tlizere, eserimin yaymn hakkini Hacettepe Universitesi Rektorliigii'ne
devrediyorum.

Eserimin bilim, goris, dil vb. tim sorumlulugu tarafima aittir. "......" adli Eserimin
5846 Sayili Fikri ve Sanat Eserleri Kanununu ihlal etmedigini ve aksi durumda agilan
tiim davalarin sorumlulugunun kendime ait oldugunu belirtirim. Bu ¢ergevede eserimin
¢iktilarmin tamamini basilabilmesi i¢in Hacettepe Universitesi Rektorliigii'ne basili ve
elektronik formda (doc, ps, pdf, xml veya latex) teslim ettim.

Yazar:

Unvani ve Adi-Soyadi.................... Tarih:.................. Imza:.................

Rektor:
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EK 4: HACETTEPE UNIVERSITESI YAYIN DEVIR FORMU

Tl CUIGIM. ..ottt ettt e ettt e et e et e e bt e taeebeessaeesseensneenseens adli
€SeriN.....cvuvinninnnnn.. tarihli sozlesmesi geregince Hacettepe Universitesi Rektorligii
tarafindan adima saglanacak telif hakkin1 (rakam ve yazi
115 T P

.......TL) bedel karsiliginda Telif Hakki Kanunu’nun 25. Maddesine gore Hacettepe
Universitesi Rektorliigii’ne devir ettim.

Universiteler Yayin Yonetmeligi Madde-9 geregince, Hacettepe Universitesi Yayimn
Komisyonu Bagkanligi’nin belirledigi telif iicreti 6deme plan1 (Eserin, kitap satis
noktasindaki satisindan elde edilen gelirlerden, altisar aylik periyotlar halince yazara
O0denmesi suretiyle toplam telif ticretinin karsilanmasina kadar siirdiiriilmesi suretiyle
yazara 6denmesi) dogrultusunda tarafima 6denmesini kabul ettim.

Yazar:

Unvam ve Adi-Soyadi Tarth:.................. Imza:..............

EK 5: iLK SAYFANIN ARKA YUZU iCERIiGI
Hacettepe Universitesi Yayinlart No:000

Bu kitabin basim, yayim ve satis haklar1 Hacettepe Universitesi’ne aittir. Biitiin haklar1
saklidir.

Kitabin tiimii ya da boliimii/bdliimleri Hacettepe Universitesi’nin yazili izni olmadan
elektronik, optik, mekanik ya da diger yollarla basilamaz, ¢ogaltilamaz ve dagitilamaz.

Copyright...................... (basim y1l1) by Hacettepe University. All rights reserved.

No part of this book may be printed, reproduced or distributed by any electronical,
optical, mechanical or other means without the written permission of Hacettepe
University.

Kapak Diizeni (Kapak Diizenini Yapan Kisi ya da Kurulus Adi):

Tasarim-Dizgi (Tasarim-Dizgi’yi yapan Kisi ya da Kurulus Ad1):

H. U. TASLAK YAYIN YONERGESI SONU.
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UNIVERSITELER YAYIN YONETMELIGI
(Resmi Gazete Tarihi: 03.02.1984 Resmi Gazete Sayisi: 18301)

Madde 1- Universiteler ile bunlara bagli birimlerde yapilacak (ders aract olarak
kullanilan kitaplar ve teksirlerle yardimci ders kitaplar ile ilgili) yaymlar, 2547 sayili
Yiiksekogretim Kanunu’nun ilgili hiikiimleri uyarinca hazirlanan bu yonetmelige tabidir.
Bunlarin disindaki yayinlarla ilgili esaslar Universiteleraras: Kurulca tespit edilir.

Madde 2- Her iiniversitede bir rektér yardimcisinin baskanliinda {iniversite yonetim
kurulunun kendi iiyeleri arasindan belirleyecegi iki 6gretim iiyesinden olusan bir yayin
komisyonu olusturulur.

Yayin komisyonu {iiniversite senatosunca saptanan esaslara gore yayinlar agisindan
gerekli planlamalari yapar, her tiirlii karar1 alir ve uygulamalart izler. Komisyon kararlar
iiniversite yonetim kurulunun onayi ile kesinlesir.

Madde 3- Yayin komisyonu, basilmaga hazir olarak gelen eserleri inceleyerek:

a) Nitelik ve egitim — Ogretim ihtiyaclar1 acisindan yayima uygun olup olmadigi,
b) 1. maddedeki kategorilerden hangisine girdigi,

c) Basilma sirasi, baski adedi, maliyet ve satis fiyatlar1 ve Odenecek telif haklari,
konularinda karar verir.

Yaym komisyonu, caligmalari acisindan o6gretim elemanlar1 ile idari personelin
hizmetlerinden yararlanir ve gerektiginde, meslek gruplarina gore gecici alt komiteler
kurabilir.

Madde 4- Baska iiniversitelerdeki veya tiniversite disindaki kisiler tarafindan hazirlanmis
ders kitab1 niteligindeki telif veya terciime eserlerin {iniversitelerce basilmasi
miimkiindiir. Bunun i¢in yazarin, bu ydnetmelik kosullarina uygun olarak eserinin
basilmasini kabul ettigine iliskin yazili beyani1 ve eserin konusu ile ilgili dersin verildigi
boliimiin goriisii goz oniinde bulundurularak yayin komisyonunun karari gereklidir.
Madde 5- Ceviri yayinlar i¢in g¢evirenin yazardan ve yayin hakkima sahip kisi veya
kurumdan yazili yaymim izni almasi sarttir. Bu is i¢in gerekli iicretin {iniversite
biitcesinden 6denmesine yayin komisyonu karar verir.

Madde 6- Yayimlanacak eserlerin bilim ve dil bakimindan sorumlulugu yazarlara aittir.
Eserler, yazarlarin eserlerinin bu yonetmeligin kosullarina uygun olarak basilmasini
kabul ettiklerine iligkin yazili beyanlar ile birlikte Rektorliik, Dekanlik, Yiiksekokul ve
Enstiti  Midiirliiklerine teslim edilir. Ogretim gorevlileri, okutmanlar ile &gretim
yardimcilarinin tek baslarina hazirladiklar: eserler ¢alistiklar: boliimiin goriisii ile birlikte
sunulur.

Madde 7- Yayinlarin birinci baskilart i¢in asagidaki tabloya gore gosterge rakamlari ile
her yil Biitge Kanunu ile belirlenen Devlet Memurlar1 aylik katsayisinin itibari sayfa
adedi ile carpilmasi sonucu bulunacak rapor iizerinden telif hakki olarak 6demede
bulunulur.

Telif Terciime
1 Ders Kitab1 ve Teksirler [175 125
2 'Yardimer Ders Kitaplar  [125 100
3 Teksirler 50 40

(25.07.1987/19528 Tarihli Resmi Gazete ile gosterge sayilari degistirilmis ve “3.
Teksirler” eklenmistir. 01.08.1995 / 22361 tarihli Resmi Gazete ile ise gdsterge sayilari
yeniden degistirilmistir)
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Bunlar yabanci dillerden herhangi birisi ile yazilmig ise bu puanlara ikiser puan ilave
edilir.

Ders kitaplar1 ve teksirlerin sayfa adedi, miifredat programi ve dersin haftalik saat sayisi
ile orantili bir bigimde saptanir. Bu gibi kitap ve teksirlerin bir somestride bir saatlik
karsilig1 240 sayfa olarak kabul edilir ve 240 sayfadan az olan eserlerde gergek itibari
sayfaya gore, fazla olan eserde sadece 240 sayfaya gore oOdeme yapilir.

Basim halinde eserlerin tiim diizeltme isleri, yaymm komisyonunca aksine karar
verilmedikge, yazar ya da cevirici tarafindan yapilir.

Eserlerin Maliyet Hesabi

Madde 8- Kitabin maliyeti, telif hakki, klise, kagit, baski, cilt vb.. masraflardan olusur.
Bulunan toplam miktarin baski adedine boliinmesi ile bir kitabin maliyeti bulunmus olur.

Telif Hakkir Hesaplanmasi

Madde 9- Eserler i¢in yazar hakki (telif) olarak verilecek ticretin tespitinde itibari sayfa
esas tutulur ve iicret eserin baski miktarina gore hesap edilir. 200 kelimelik metin bir
itibari sayfa sayilir. Eserin itibari sayfa sayisinin tespiti su sekilde yapilir:

a) Once eserin gesitli yerlerinden metinle tam olarak dolu 10 sayfa segilerek kelimeleri
sayilir ve toplanir. Bu toplam 10’a boliinerek eserin dolu bir sayfasinda ortalama kag
kelime bulundugu tespit edilir.

b) Sonra eserin tamamindaki metinle dolu sayfalar sayilir.

Yarim ve yarimdan fazla sayfalar tam sayfa kabul edilir. Yarimdan az olan sayfalar
hesaba katilmaz. Bibliyografya, fihrist, 0ns6z ve benzeri sayfalarin yazarin fikri
caligmasinin sonucu oldugu, yayin kurullarinca tespit edildigi takdirde telif ticreti ddenir.
c) Bundan sonra (a) fikrasina gore bir sayfada bulunan ortalama kelime sayisi ile, (b)
fikrasina gore bulunan dolu sayfa sayisi carpilarak, eserin metinle dolu sayfalarinin
kelime sayis1 bulunur.

d) Daha sonra orijinal fotograf, harita, grafik tablo, ¢izelge ve sekillerin basildiktan
sonraki yiizOl¢limlerinin santimetrekaresinde 2 kelime, resim ve motiflerde 4 kelime
bulundugu varsayilarak, eserin bu kisimlarina diisen kelime sayist hesaplanir.
Ceviri eserlerde ve iktisaplarda bu fikra uygulanmaz.

e) Sonunda metinle dolu sayfalarin ve diger kisimlarin (c¢) ve (d) fikralarina gore
bulunan eserin toplam kelime sayis1 200’e bdliinerek, eserin itibari sayfa sayisi
belirlenmis olur.

Telif ticreti, eserin basim onaymin alindigi tarihteki memur maas katsayisina gore
hesaplanir. Telif haklarinin 1/2’sine kadar1 pesin olarak odenebilir. Geri kalan miktar
eserlerin baski isi tamamlandiktan sonra verilir. Gerekli durumlarda 6demeler
belirlenecek bir plana gore yapilabilir. 7. maddedeki her itibari sayfa i¢in verilen telif
hakk1 eserin 5000 ve 5000°den asag1 baskilar1 karsiligidir. 5000 baskidan fazla basilacak
eserler icin telif Ticreti itibari sayfa basina % 20 fazlasiyla ddenir.

Yazar adina veya bagka bir nedenle fazladan bir miktar basilmaz, bastirilamaz.

Madde 10- Basilacak eserler i¢in yazar ya da ¢evirici ile ilgili kurulug arasinda eserlerin
baski ve yaym hakkinin ilgili kurulusa devredildigine, basim islerinin bu yonetmelik
hiikiimleri geregince yapilmasinin kabul edildigine iliskin sézlesme diizenlenir ve imza
edilir. Bu baskiy1 kapsayan baski sayilarinin bitmesi halinde aynen ya da degistirilerek
yapilacak sonraki baskilar ic¢in ilgili kuruluslarla yazar ya da ceviriciler arasinda bu
yonetmelik hiikiimlerine uygun olarak yeniden anlagsma yapilmasi gereklidir. Aksi halde
yazar ya da cevirici, eserin sonraki baskilarinin tiim haklarma sahiptir. Birinci baskidan
sonraki baskilarda telif hakki, 7. maddedeki rakamlarin 3/5’i olarak Odenir. Birinci
baskiy1 izleyen veya daha sonraki baskilarda yeni eklenmis kisimlar i¢in birinci baski
baremi uygulanir.
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Eserin ilk baskisi 5000 adetten asagi oldugu takdirde, izleyen baskilara 5000 adedi
dolduruncaya kadar telif hakki 6denmez.

Kitaplarin Satis Bedeli

Madde 11- Yayinlarin satis bedeli, 17. Maddedeki hiikiimler sakli kalmak tizere, 8.
Maddedeki gibi hesaplanan maliyet bedeline % 20 eklenerek bulunur. Bu saplamada
1000 kurusun altindaki kesirler atilir. 1000 kurusun dstiindeki kesirler 20 liraya
tamamlanir.

Madde 12- Kitap ve teksirler icin kabul edilecek eserlerin hazirlanmis, sunus sekli ve
eserleri ile yine sekle dayanan baski esaslarini Yaymm Komisyonu belirler. Yazarlar
eserlerin {iniversite veya bagli kuruluslarinca basilmasini kabul ettikleri takdirde bu
esaslara uymak zorundadirlar.

Madde 13- Kitap ve teksir seklinde bastirilan yayinlardan 50 adedi yazara {icretsiz olarak
verilir.

Madde 14- Universiteler yayinladiklari her tiirlii yaymdan;

a) Yiksekogretim Kurulu'na 2 adet,

b) Birimin bagli oldugu iiniversite kiitliphanesine 5 adet,

c¢) Tiim tiniversitelerdeki konu ile ilgili 6gretim elemanlarina birer adet,

d) Tiirkiye icinde ayni1 konuda o&gretim yapan kurulus kitapliklarina ikiser adet,
e) Atatiirk¢li diislince ve Tirkiye Cumbhuriyetinin temel ilkeleri ile ilgili yaymlardan
iiniversite yonetim kurullarinca karar verilen kisi ve kuruluslara birer adet,
f) Ayni konuda 6gretim yapan Tiirk Cumhuriyetlerindeki yliksekogretim kuruluglarinin
kiitiiphanelerine birer adet verilir.

Bu sayilar ve diger kanun hiikiimleri geregince iicretsiz olarak dagitilacak eser sayilari
kararlastirilan baski sayis1 disinda kabul edilir.

Madde 15- Universite ve bagh kuruluslar, ders niteligindeki kitap ve teksirleri dzellikle,
diger yayinlarini da olanaklar1 6l¢iisiinde kendi matbaalarinda bastirirlar.

Madde 16- Universite ya da bagh kuruluslar, yaymlarini, kuracaklar1 satis yerlerinde
ogrencilere satabilirler. Ders kitaplarinin kapaklarina, bu yonetmelikte belirtilen yonteme
gore belirlenmis bulunan fiyatin yazilmis olmasi gereklidir. Universiteler yaymnlarmi
kitap satis1 yapan kuruluslara Yaym Komisyonunca saptanacak indirimle ve maliyetinin
altinda olmayacak bir fiyatla satabilirler.

Saglanacak Hasilat

a) Biinyesinde basim ve yayimn isleri ile ilgili doner sermaye isletmesi bulunmayan
iiniversitelerde ve bunlara bagli kurulus ve birimlerin tiniversite biitgesinin “gesitli
gelirlerine” kaydedilmek iizere en ¢ok bir ay icinde iiniversite saymanlik veznesine
yatirilir.

b) Basim ve yayin isleri ile ilgili doner sermaye isletmeleri olan iiniversitelerde ve
bunlara bagl kurulus ve birimlerde gideri doner sermayeden yapilmis olmak kosulu ile
doner sermaye isletmelerine gelir kaydedilir.

Madde 17- Universite ve bagli kuruluslarin kendi mal1 olan ders kitab1 ve teksirlerini
ogrencilere satis bedeli iizerinden en az % 20 indirimli olarak ve aradan 5 yil gegtigi
halde satilmamis kitap veya diger yayinlart uygun goriilecek bir indirimle hatta
gerektiginde licretsiz olarak ilgililere dagitimina Yaym Komisyonu yetkilidir.

Madde 18- Anadolu Universitesi Agik Ogretim Hizmetleri Yaym ve Uygulama
Yonetmeligi haric, bu yoOnetmeligin yiirilirliige girmesinden Once {iniversitelerce
yayinlanmis yayin yonetmelikleri ve bunlarin ekleri ile 03.07.1983 tarih ve 18096 sayili
Resmi Gazete’de yayinlanan Universiteler Yayin Yonetmeligi yiiriirliikten kaldirilmustir.
Gecici Madde 1- Eski yonetmeliklerin yiiriirliikkte oldugu donemlerde ilgil yayimn
komisyonlarinca karara baglanmig ve heniiz yaymi bitirilememis isler, ilgili
yonetmeliklerin hiikiimlerine gore sonuglandirilir.
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Gecici Madde 2- Yiiksekogretim Kurulu tarafindan kurulmakta olan matbaa faaliyete
gectiginde, bu matbaa ile ilgili esaslar ayrica diizenlenir.

Madde 19- Maliye Bakanlig1 ile Sayistay goriisleri alinan bu Yonetmelik, yayimi
tarihinde yliriirliige girer.

Madde 20- Bu Yonetmelik hiikiimlerini, Universite Rektorleri yiiriitiir.

UNIVERSITELERDE DERS ARACI OLARAK KULLANILAN
KITAPLAR, TEKSIRLER VE YARDIMCI DERS KiTAPLARI
DISINDAKI YAYINLARLA iLGILi YONETMELIK

Madde 1.

Universiteler ile bunlar1 bagh birimlerde yapilacak 2547 Sayili Yiiksekdgretim
Kanununun 11. Maddesinin (b) fikrasinin ,3. Bendi ve 3 Subat 1984 giin ve 18301 Sayil
Resmi Gazete ‘de Yaymlanmis “Universiteler Yayin Yonetmeligi”nin 1. Maddesine gére
ders aract olarak kullanilan kitaplar ,teksirler ve yardime ders kitaplar1 disindaki yayinlar
bu yonetmelik hiikiimlerine tabidir.

Dergi Esaslari:

Madde 2.

Universitelerde Fakiilteler , Enstitiiler, Yiiksekokullar ,Uygulama ve Arastirma
Merkezleri ve diger aragtirma kuruluslarinca egitim ve arastirma caligmalarina paralel
dallarda belli bir bilimsel seviyede olan Tiirkce ve yabanci dilde orijinal makaleler
,tarama yazilar ve kisa bildiriler Universite Dergisinde yayinlanir.

Universite Dergisinde Basilabilecek Yazlar:

Madde 3.

2. Maddede tanimlanan alanlarda olmak iizere, orijinal Makaleler: orijinal bir aragtirmay1
bulgu ve sonuglartyla yansittiran makaleler, Tarama Yaziliri: Yeterli sayida bilimsel
makaleyi tarayarak ,konuyu bugiinkii bilgi diizeyinde 6zetleyen bir degerlendirme yapan
bulgular1 karsilastirarak elestiren yazilar, Kisa Bildiriler: Yapilan bir aragtirmanin 6nemli,
bulgularin1 agiklayan yeni bir yontem veya teknik tamimlayan yazilardir. Sadece
Universite dergisinde basilabilir gok énemli bilimsel yazilar geviri yazi olarak Universite
dergisinde basilabilir.

Universite Dergisine Yaz1 Kabul Esaslari:

Madde 4.

Universite dergisine kabul edilecek yazilarin hazirlanmasinda ,baski esasinda
diizeltmelerin yapilmasinda uyulacak hususlarda Universitelerin yetkili kurullarinda
belirlenecek esaslara uyulmasi gereklidir.

Telif Hakka:

Madde 5.

Universite ve Fakiilte dergilerinde yaymnlanan yazilara Universiteler Yaym
Yonetmeliginin 7. Maddesinde ders kitabr ve teksirler i¢in 0ngoriilmiis olan telif hakki
Odenir.

Telif haklarinin hesaplanmasinda satir ig¢lerinde yer alan formiillerin her santimetresi iki
kelime , satir aralarinda yer alan formiillerin de her santimetresi 4 kelime olarak sayilir.
Biilten Esaslari:

Madde 6.

Bilim ve Miihendislik alaninda, iiniversite elemanlar1 veya diger Tiirk ve yabanci
kuruluslarin elemanlarinin orijinal arastirma ¢alismalar1 Universite Biilteninde yaymlanir.
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Yayinlanacak makalelerin teorik ,deneysel veya her ikisini kapsamasi ve yiiksek seviyede
orijinal aragtirmalari icermesi gerekir.

Universite Biilteninde Basilabilecek Yazlar:

Madde 7.

Universite Biilteninde sadece daha 6nce yayinlanmamis orijinal yazilar kabul edilir ve
yazarlar gonderdikleri ve kabul edilen yazilar1 bagka yerde yayinlamamayi taahhiit
ederler.

Biiltenin dili Ingilizce’dir, fakat Almanca ve Fransizca yazilar da yaymlanabilir.
Universite Biilteninde basilabilecek yazilarin hazirlanmasinda ve ilgili diger hususlarda
Universite yetkili kurullarinca belirlenecek esaslar1 uyulmasi gereklidir.

Telif Hakka:

Madde 8.

Universite Biilteninde yayinlanan yazilar igin Universiteler Yaym Yonetmeliginin 7.
Maddesine gore yazara 6deme yapilir.

Bilimsel Arastirma ve Incelemeler:

Madde 9.

Universitenin gesitli birimlerinde yapilan bilimsel incelemeler ve arastirmalarin sonuglari
ayrt yaym seklinde basilabilirler. Bunlarla ilgili esaslar Universitelerin yetkili
kurullarinca belirlenir. Bu yayinlarin yazarlarina Universiteler Yaym Y&netmeliginin 7.
Maddesine gore telif hakki 6denir.

Doktora Tezleri:

Madde 10.

Universitelerde yaymlanacak doktora tezlerinin hazirlanmasi ve basiminda uyulacak
esaslar Universitelerin yetkili kurullarinca kararlastirilir. Doktora tezleri i¢in yazarlara
herhangi bir telif hakki 6denmez.

Fakiilte Dergisi:

Madde 11.

Universite Senatolarinin karari ile fakiilteler ayr1 dergi ¢ikarabilitler ve eskiden ¢ikmakta
olan dergilerin yayimina devam edebilirler. Bu dergilerin yayim ve telif esaslari bu
yonetmeligin diger maddelerine tabidir.

Madde 12.

Universiteleraras1 Kurulca kabul edilen bu yonetmelik yayimu tarihinde yiiriirliige girer.
Madde 13.

Bu Yénetmelik hiikiimlerini Universite Rektorleri yiiriitiir.
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