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Birim Akademik Teşvik Komisyonu Ekranı 

 

1. Sisteme Giriş: Birim Akademik Teşvik Komisyonu yetkisine sahip kullanıcılar, 

"https://hvera.hacettepe.edu.tr/” sitesi üzerinden kurumsal kullanıcı adı 

(@hacettepe.edu.tr uzantısı dahil) ve şifreleri ile sisteme giriş yapabileceklerdir. 

 
Şekil 1. Birim Akademik Teşvik Komisyonu Üyesi Login Ekranı 

2. Sisteme giriş yaptıktan sonra komisyona ait veriler görüntülenmektedir. Birden 

fazla birim komisyonu üyesi bulunabileceğinden, dosya yoğunluğu durumunda hangi 

dosyaya kimin bakacağını belirlemek amacıyla “YÖK Akademik Teşvik Başvuruları” 

menüsüne tıklandığında tüm başvurular listelenmektedir. 

 
Şekil 2. YÖK Akademik Teşvik Başvuru Ekranı 

Burada 'Dosyalarıma Aktar' adlı buton bulunmaktadır. Bu alanda tüm başvurular 

listelenir ve ilgili dosya, 'Dosyalarımı Aktar' seçeneği ile istenilen kişiye devredilebilir. 

Dosya aktarımı yapıldıktan sonra, Birim Akademik Teşvik Komisyonu'ndan başka bir 

üye artık bu dosya üzerinde işlem gerçekleştiremez. Gerekli durumlarda 

Bu alanda tüm başvular yer 
almaktadır. Giriş yapan üye bu 
buton ile ilgili dosyayı kendisine 

alabilir. 
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'Dosyalarımdan Çıkar' seçeneğiyle dosya, tekrar Gelen Başvurular listesine alınabilir. 

 
Şekil 3. Başvuru Liste Ekranı 

2. Tüm başvurular listesinden giriş yapan üye “Dosyalarıma Aktar” kısmını 

tıkladıktan sonra Dosyalarım listesinde kendisine aktardığı tüm dosyalarına erişebilir. 

“Dosyalarımdan Çıkar” butonu ile ilgili başvuruyu kendi listesinden çıkartabilir.

 
Şekil 4. Dosyalarım Ekranı 

 

3. Dosyalarım tablosunda “İşlem” sütunu ile başvuru sahiplerinin yapmış olduğu 

başvurunun detaylarına erişilebilir.   
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Şekil 5. İşlem Ekranı 

4. Gelen ekranda başvuruya ait tüm bilgiler yer almaktadır.Her bir başlık içerisinde 

Kanıtlarım, Düzeltme Gönder ve Düzeltme alanı yer almaktadır.  

 
Şekil 6. Kanıt Bilgi Ekranı 

4. Başvuru şeklinde düzenleme söz konusu ise “Düzeltme gönder” butonu ile ilgili 

başlığın üzerinde puan değişikliği yapıp düzeltme nedeni yazılarak düzeltme talep 

edilebilir. Düzeltme gönder, Birim Akademik Teşvik Komisyonu’nun düzeltme 

yaptığı kısımlar, Üniversite Akademik Teşvik Düzenleme, Denetleme ve İtiraz 

Komisyonu’na da eş zamanlı gönderilmektedir. 

Kanıtlarım butonu ile ilgili 
başlığın gelen kanıtlarına 
ulaşabilirsiniz. 
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Şekil 7. Düzeltme Gönder Ekranı 

6. Birim Komisyonu Üyesi gerekli incelemeleri yaptıktan sonra düzeltme seçeneği ile 

başvuru sahibinden düzeltme isteyebilir.  

 

Şekil 8. Düzeltme Talebi 

7.Bütün başlıklar kontrol edildikten sonra, Puan Özeti alanında oluşacak son puan 

tablosu görülmektedir. 



Hacettepe Üniversitesi Akademik Teşvik Bilgi Sistemi  

Birim Akademik Teşvik Komisyonu Kullanım Kılavuzu 

 6 

 
Şekil 9. Puan Özeti Ekranı 

7.Birim Akademik Teşvik Komisyonu Üyeleri tüm işlemleri bitirdikten sonra “Onay” 

işlemi ile başvuruyu Üniversite Akademik Teşvik Düzenleme, Denetleme ve İtiraz 

Komisyonu’na iletir. “Kaydet ve Tamamla” butonu ile artık dosya Üniversite 

Akademik Teşvik Düzenleme, Denetleme ve İtiraz Komisyonu’nun onayına 

gönderilmiş olur. Tüm yapılan işlemler puan özeti tablosunun altında “Yorum” olarak 

eklenmektedir. 

 

Şekil 10. Onaylama Ekranı 

 

8. Birim Akademik Teşvik Komisyonu Üyesi başvuru sahibine “Düzeltme” talebi 

gönderebilir. Başvuru sahibi düzeltme talebini aldıktan sonra, gerekli düzenlemeleri 

tamamlayıp sistemden birim komisyonu incelemesine sunar.  

Yapılan her işlem burada 
yer almaktadır. 
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Şekil 11. Başvuru Sahibi Düzeltme Talebi 

 

Başvuru sahibine yönelik düzeltme talebi gönderildiğinde; yorumlar sistemde 

görüntülenebilmektedir.  

 
Şekil 12. Düzeltme Yorum Ekranı 


