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YURTDI~INA GE<;ici GOREVLE GONDERiLENLERE ODENECEK KONAKLAMA
 
GiDERLERiNE iLi~KiN ESAS VE USULLER
 

Ama~ 

MADDE 1 - (1) Bu Esas ve Usullerin amael, merkezi yonetim kapsammdaki kamu 
idarelerinee Tlirkiye'den yurtdl~ma yapllan geviei gorevlendirmelerde, gorevin onem ve ozelligi ile 
gorev yeri itibariyle olu~abileeek konaklama gideri ihtiyael dikkate ahnmak ve belgelendirilmek 
suretiyle, gorevlendirme sliresinee konaklama bedelinin tamammm odenmesine ili~kin Esas ve 
Usullerin belirlenmesidir. 

Kapsam f f -~ . 
MADDE 2 - (1) Bu Esas ve Usuller, 5018 sa)'l.h Kamu Ma;li;X:onetimi ve Kontrol Kanununa 

ekli (1), (II) ve (III) saytll eetvellerde yer alan karnu idarelerini kapsar. ' 

Dayanak 
MADDE 3 - (1) Bu Esas ve Usuller, 6245 saytll Harelrah Kanununun 34 lineli maddesi 

gereginee vlkanlan Yurtdl~l Glindeliklerine Dair Kararm 5 inei maddesine dayamlarak hazlrlanml~tlr. 

Tammlar 
MADDE 4 - (1 j au Esas ve Usullerde geven; 

(a) Hareama birimi: Kamu idaresi blitvesinde odenek tahsis edilen ve hareama yetkisi bulunan 
birimi, 

(b) idare: Bu Esas ve Usullerin 2 nei maddesinde sa)'l.lan kamu idarelerini, 

(e) Karar: 6245 sayrh Harelrah Kanununun 34 lineii maddesi gereginee her )'1.1 vlkanlan 
Yurtdl~l Glindeliklerine Dair Karan, 

(v) Konaklama bedeli: Yurtdl~ma gev1e1 gorevle gonderilenlerin yurtdl~mda yataeak yer 
temini ivin odedikleri iiereti, 

(d) Konaklama belgesi: Merkezi Yonetim Hareama Belgeleri Yonetmeligine uygun olarak 
yataeak yer temini kar~lhgmda alman fatura veya fatura yerine geven belgeyi, 
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(e) Yurtdl~l geviei gorev: idareleree Tlirkiye'den yurtdl~ma yapllan geviei gorevlendirmeyi, 
!, :. 
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ifade eder. 

Konaklama bedeli 
MADDE 5 - (1) Yurtdl~l geviei gorevlendirmelerde, konaklarna bedelinin Karann 4 lineii 

maddesi vervevesinde odenmesi esastlr. Aneak, idareleree gorevin onem ve ozelligi ile gorev yeri 
itibariyle olu~abileeek konaklama gideri ihtiyael dikkate ahnarak Karann 4 lineli maddesinin ikinei 
flkrasmda yer alan tutarlan ~an konaklama bedeli aynea odenebilir. 

(2) Konaklama bedelinin Karann 4 lineli maddesinin ikinei flkrasmda yer alan tutarlan a~an 

klsmmm odenebilmesi ivin; gorevlendirme onayrnda bu hususun aynea belirtilmesi zorunludur. S6z 
konusu hususun gorevlendirme onaymda yer almamasl halinde, konaklama bedeli Karann 4 lineli 
maddesine gore odenir. 



(3) Memur ve hizmetli olmadlklan halde idareleree 6245 sa)'1h Kanunun 8 inei maddesi 
gereginee yurtdl~llla geyiei gorevle gonderilenlere de Karann 5 inei maddesi uyannea konaklama 
bedellerinin odenmesinde yukandaki flkra esaslan dikkate ahmr. 

Odeneklerin kullaDlml ve kontrolii 
MADDE 6 - (1) idareler, )'1h Merkezi Yonetim Biitye Kanunu ile biityelerine yurtdl~l geyiei 

gorevlendirmeler iyin tefrik edilen odeneklerin etkili, ekonomik ve verimli kullamimaslllm 
saglanmasl amaelyla Karann 5 inei maddesi kapsamlllda yapl1aeak giderlerin geryekle~tirilmesinde 

azami ozeni gostermekle yiikiimliidiirler. 

(2) Yurt dl~l geyiei gorevlendirmelerde ~rann 5 inei tu.addesi gereginee odeneeek 
konaklama bedelleri toplaml ilgili idare biityesinin 03.3.3.01 ekonomik kodunda yer alan"Yurtdl~l 

geyiei gorev yollugu" kesintili ba~lang1Y odeneginin % 30 unu ~~illi1yaeaktlr. Soz konusu oranm 
hesaplanmasmda; 

a) Gorevlendirmenin ilk 10 giinii iyin Karann 5 inci maddesi gereginee tamaml odenen 
konaklama bedellerinden soz konusu gorevlendirmeler iyin Karann 4 Uneii maddesinin ikinei 
fikrasma gore hesaplanaeak konaklama bedelleri mahsup edildikten sonra kalan tutarlann toplamlan 
ile, 

b) Gorevlendirm'enin ilk 10 gilniinden sonraki giinler iyin odenen konaklaina bedellerinin 
tamammm toplamlan, 

esas allllacaktlr.,,,,: 

(3) Harcama birimleri, yurt dl~l geyici gorevlendirmelerde Karann 5 inei maddesi geregince 
konaklama bedellerinin odenmesinin soz konusu olmasl halinde, gorevlendirme ona)'1 almmadan 
once mali hizmetler birimlerinin koordine parafim alacaklardlr. 

(4) idarelerin mali hizmetler birimleri, Kararm 5 inci maddesi kapsamllldaki i~lemleri 5018 
sa)'1h Kanunun 58 inei maddesi uyannea on mali kontrole tabi tutmak suretiyle ikinei f1lcradaki 
odenek limitlerinin <l.?l1mamasl hususunu gozeteeeklerdir. 

(5) idareler, avansm verilmesi ve mahsubun yapl1masmdaki veriler dikkate ahnarak ikinei 
flkrada belirtilen odenek limitlerinin % 25 ine ul<l.?llmaSl durumunda % 30 luk limitin ~l1mamasl 

yoniinde gerekli tedbirleri almakla yiikiimliidiirler.,-,. 
II 

(6) Yurt dl~llla geyiei gorevlendirilenlerden konaklama bedelleri Karann 5 inci maddesi 
uyannea kar~llanaeaklar, idareye verdikleri geyiei gorev yollugu bildirimlerinde, odedikleri 
ko~aklama bedelinin Karann 4 iineii maddesi kapsamlllda kar~llanan tutan ile 5 inci maddesi 
kapsamlllda kar~llanaeak tutanm ayn ayn gostereeeklerdir. 

Yetki 
MADDE 7 - (1) Bu Esas ve Usullerih uygulanmasl esnasmda ortaya ylkabileeek tereddiitleri 

gidermeye Maliye Bakanhgl yetkilidir. 

Yiiriirliik
 
MADDE 8 - (1) Bu Esas ve Usuller, ya)'1ml tarihinden itibaren yiiriirliige girer.
 

Yiiriitme
 
MADDE 9 - (1) Bu Esas ve Usulleri, Maliye Bakanl yiiriitiir.
 


