HACETTEPE UNIVERSITESINDE YAPILAN ARASTIRMALARIN ve LABORATUVAR
CALISMALARININ KAYIT SISTEMLERINE ILISKIN ILKELER

A. GIRiS
Arastirma kurumlarinda, tam ve dodru bir kayit sistemi bilimsel arastirmalarin “olmazsa olmaz”
kurallarindandir. Hacettepe Universitesi'nde bir diploma derecesine ydnelik olarak herhangi bir tez
calismasi yapanlarla, bir arastirma projesi cercevesinde laboratuvar veya saha calismalari yapan
ogretim Uyeleri ve gorevlileri, doktora ve ylksek lisans Ogrencileri ya da dider arastiricilar
(rotasyonla gelenler dahil) veri toplama, dederlendirme ve sonuca ulasma sirecinde arastirma

defteri (laboratuvar defteri) tutmak zorundadir. Arastirma defterinin tim haklan Hacettepe

Universitesi'ne aittir.

Laboratuvar galismasi yapilan arastirmalarda; arastirma defteri, laboratuvar defteri olarak kullanilir.

Hacettepe Universitesi'nde yapilan arastirmalarda kayit sistemi olarak yukarida da bahsedildigi gibi
“Arastirma Defteri” kullaniimakta, bulgularin kaydedilmesi ve saklanmasinda ise “Arastirma Defteri
ile Ilgili Ilkeler” uygulanmaktadir. Bu ilkeler baslangicta sikici ve gereksiz gériinse de ileride
arastirmayi daha zevkli hale getirmekte, arastirmalarin planlanan sliirede tamamlanmasini ve daha
kolay yayin haline getirilebilmesini saglamaktadir. Arastirma defteri; arastiricinin ginlaga, en

degderli oyuncadi ve alacagi Gnvanin altyapisini olusturan gok énemli bir pargasidir.

B. ARASTIRMA DEFTERININ ROLU

Hacettepe Universitesinde kullanilan arastirma defteri 6zgiin arastirmalarimiz igin yasal
dokiimanlardir. Bilimsel yasantimizda yaptigimiz arastirmalarin bir boliminG tekrar etmek
isteyebiliriz veya daha 6nce yaptigimiz arastirmaya gereksinim duyanlar bu arastirmalarin bir
bolimind kendi amaglarina yonelik olarak tekrar kullanmak isteyebilirler. Bu durumda tam ve
dogru kayit iceren arastirma defterleri oldukga yardimcidir. Arastirma defteri bazi tlkelerde patent
ve telif ile ilgili uyusmazliklarda kanit olarak kullanilmaktadir. Bu uygulamanin llkemizde de yasal

boyut kazanmasinda Universitemiz girisimlerde bulunarak 6nci rol oynamaya cgalisacaktir.

C. ARASTIRMA DEFTERLERININ OZELLIKLERi

o Universitemizin arastirma defteri sayfalar ayrilamayacak sekilde sert kapakli ve ciltli olup,
cilt numarasi bulunmaktadir.

e Defterin sayfalari numarahdir.

o Defterin ilk Ug¢ sayfasi “icindekiler” bélimine bir sayfasi da “kisaltmalar” bdlimine
ayrilmistir.

e Defterin her sayfasinda arastirici ve arastirma yuratlicisinin adi soyadi, imza ve tarih

boélimu bulunmaktadir.



. ARASTIRMA DEFTERINE ARASTIRMANIN KAYDEDILMESI ILE ILGILI KURALLAR

Arastirma defterinin sayfalar kesinlikle koparilmamali, hasar gérmemesi sadlanmalidir.
Tam bu olumsuzluklara karsi arastirici, defterdeki bulgularin fotokopisini saklamalidir.
Defterde tim vyazilar, formiiller, grafik ve sekiller igin siyah veya mavi tikenmez kalem
kullanilmalidir. Deftere tim girisler arastirma veya deney devam ederken yapiimaldir,
arastirmay! veya deneyi yapan kisi bu konuda hafizasina glivenmemeli verileri hemen
kaydetmelidir.

Yazim sirasinda yapilan hatalar, tarih ve imza atilarak diz bir gizgi ile gizilmeli, hatali bélim
okunabilir sekilde kalmahdir. Yanhs veya hatali bdlumde, bir seyi gizleme izlenimi
vermekten kesinlikle kaginilmali, kapatici beyaz mirekkepler kullanilmamaldir.

Arastirma defterinde her yeni galisma yeni sayfadan baslamalidir, farkli arastirma bilgileri
ayni sayfada yer almamalidir.

Arastirma defterinde tamamlanamayan arastirma boélimu igin sayfa atlanmamalidir. Bu
durumda icindekiler bdlimi uygun sekilde dizenlenebilir. Ornedin, “...... sayfa 6'dan
devam” gibi.

Her sayfada deneyin baslidi yer almahldir (eger uygunsa “...devami” sekinde yazilmalidir).
“Sayfa 6'dan devam” seklinde dlizenlenebilir.

Arastirici ve arastirma ylraticisinin (tez calismalarinda tez danismaninin) adi soyadi ve
imzasi ile arastirmanin yapildigi tarih her sayfada yer almalidir.

Her arastirma, arastirmanin 6zelliklerine gore; amag, yapilis ve sonug igermelidir.

Arastirma sonugclarina iliskin bilgisayar ciktilari, aletli analizlerde yazdirilan veya sekli
gizdirilen analiz sonuglar (spektrum, elektroforez, resim vb.) defterin arastirma ile ilgili
bélimulne yapistinlmali, sayfa sayisi fazla ise defter iginde refere edilerek ayr bir dosyada
saklanmalidir.

Arastirma defteri temiz, dizenli ve tam olmalidir. Konuyla ilgili bagka bir bilim adami veya
bilirkisi birkac ay veya vyillar sonra dahi elde edilen sonuglari okuyabilmeli ve

anlayabilmelidir.

ARASTIRMA DEFTERININ KORUNMASI, SAKLANMASI ve DENETIiMi iLE iLGILi
KURALLAR

e Her tez calismasi icin ayr bir arastirma defteri tutulur.

e Tez disindaki arastirma projeleri igin, arastirma yUritliclsi ayni arastirma grubu ile
calistyorsa, projeler ayni arastirma defterine kaydedilebilir, farkli arastiricilarla ayni
anda yuritilen projeler igin ise her projede ayri defter kullanilir. Bu konuda arastirma
ylrittclsl, arastirmanin aninda, kolay ve dogru kaydedilmesi igin gereken uygulamayi
yapmakla yukdmladar.

e Arastirma defterinin sorumlusu arastirma yuruticlsu ile arastiricidir.

e Arastiricinin Universite ile iliskisi sona erdiginde, 6zgiin arastirma defterini arastirma

ylraticltstne tutanak karsihdinda teslim eder.



Arastirma yUratlctsinlin Universite ile iliskisi sona erdiginde ise, sorumlulugundaki
tim defterleri, Anabilim/Anasanat Dali Baskanlijina teslim eder. Anabilim/Anasanat
Dali Baskanligi sadece bu defterlerin saklanmasindan sorumludur.

Yiiksek lisans ve doktora 6drencisi tez savunma sinavina girerken arastirma defterini
yaninda bulundurmak zorundadir.

Arastirma defteri, arastirma ile ilgili yasal kayitlar oldugundan herhangi bir nedenle
yapilan basvuruda, rektorlik tarafindan belirlenecek bir komisyon arastirma defterlerini
inceleyebilir.

Arastirma defterinin belirli zaman araliklarinda denetimini Rektérlik tarafindan kurulan
bir komisyon yurttir, bu komisyon icerigi dedil sekli sorgular. Denetim yapan 6gretim
elemani kendi fakilte veya yiksek okulunda goérevilendirilemez.

Defterin kaybolmasi durumunda arastirma yuritlicisli ve Anabilim/Anasanat Dali
Baskanhgi'na hemen bilgi verilmelidir.



HACETTEPE UNIVERSITESI
ARASTIRMA (LABORATUVAR) DEFTERI

CILT NO:



HACETTEPE UNIVERSITESINDE YAPILAN ARASTIRMALARIN ve LABORATUVAR

CALISMALARININ KAYDEDILMESI ILE ILGiLI KURALLAR
Arastirma defterinin sayfalari kesinlikle koparilmamali, hasar gérmemesi sadlanmalidir.
Tum bu olumsuzluklara karsi arastirici, defterdeki bulgularin fotokopisini saklamahdir.
Defterde tim yazilar, formiller, grafik ve sekiller icin siyah veya mavi tikenmez kalem
kullanilmahdir. Deftere tim girisler arastirma veya deney devam ederken yapilmalidir,
arastirmay! veya deneyi yapan kisi bu konuda hafizasina glivenmemeli verileri hemen
kaydetmelidir.
Yazim sirasinda yapilan hatalar, tarih ve imza atilarak diz bir gizgi ile gizilmeli, hatali bélim
okunabilir sekilde kalmalidir. Yanhs veya hatali bdélimde, bir seyi gizleme izlenimi
vermekten kesinlikle kaginilmali, kapatici beyaz mirekkepler kullaniimamalidir.
Arastirma defterinde her yeni calisma yeni sayfadan baslamalidir, farkl arastirma bilgileri
ayni sayfada yer almamalidir.
Arastirma defterinde tamamlanamayan arastirma bolimi igin sayfa atlanmamalidir. Bu
durumda icindekiler bdlimi uygun sekilde dizenlenebilir. Ornedin, “...... sayfa 6’dan
devam” gibi.
Her sayfada deneyin basligi yer almahldir (eger uygunsa “...devami” sekinde yazilmalidir).
“Sayfa 6’dan devam” seklinde diizenlenebilir.
Arastirici ve arastirma ydriticisinin (tez galismalarinda tez danismaninin) adi soyadi ve
imzasi ile arastirmanin yapildigi tarih her sayfada yer almalidir.
Her arastirma, arastirmanin 6zelliklerine gére; amag, yapilis ve sonug icermelidir.
Arastirma sonuglarina iliskin bilgisayar ciktilari, aletli analizlerde yazdirilan veya sekli
cizdirilen analiz sonuglari (spektrum, elektroforez, resim vb.) defterin arastirma ile ilgili
bolimine yapistinlmali, sayfa sayisi fazla ise defter iginde refere edilerek ayr bir dosyada
saklanmalidir.
Arastirma defteri temiz, dizenli ve tam olmalidir. Konuyla ilgili baska bir bilim adami veya
bilirkisi birkag ay veya vyillar sonra dahi elde edilen sonuglari okuyabilmeli ve

anlayabilmelidir.

Arastiricinin
Adi ve Soyadi:
Anabilim/Anasanat Dali:

Fakilte:
Imzasi:

Arastirma Yoneticisinin
Adi ve Soyadi:
Anabilim/Anasanat Dali:

Fak[]lte:
Imzasi:



ARASTIRMA DEFTERININ KORUNMASI, SAKLANMASI ve DENETIMI ILE ILGiLI

KURALLAR

Her tez galismasi igin ayr bir arastirma defteri tutulur.

Tez disindaki arastirma projeleri igin, arastirma yurttlclist ayni arastirma grubu ile
calisiyorsa, projeler ayni arastirma defterine kaydedilebilir, farkli arastiricilarla ayni
anda yurdtilen projeler igin ise her projede ayn defter kullanilir. Bu konuda arastirma
yuraticlsl, arastirmanin aninda, kolay ve dogru kaydedilmesi icin gereken uygulamayi
yapmakla yukiamladdar.

Arastirma defterinin sorumlusu arastirma ydraticisd ile arastincdir.

Arastiricinin Universite ile iliskisi sona erdiginde, 6zgln arastirma defterini arastirma
yuritaclslne tutanak karsihdinda teslim eder.

Arastirma yaritlctstnian Universite ile iligkisi sona erdiginde ise, sorumlulugundaki
tim defterleri, Anabilim/Anasanat Dali Baskanliina teslim eder. Anabilim/Anasanat
Dali Bagkanligi sadece bu defterlerin saklanmasindan sorumludur.

Yiksek lisans ve doktora 6dgrencisi tez savunma sinavina girerken arastirma defterini
yaninda bulundurmak zorundadir.

Arastirma defteri, arastirma ile ilgili yasal kayitlar oldugundan herhangi bir nedenle
yapilan basvuruda, rektérlik tarafindan belirlenecek bir komisyon arastirma defterlerini
inceleyebilir.

Arastirma defterinin belirli zaman araliklarinda denetimini Rektérluk tarafindan kurulan
bir komisyon yurttir, bu komisyon icerigi dedil sekli sorgular. Denetim yapan 6gretim
elemani kendi faktlte veya ylksek okulunda gorevlendirilemez.

Defterin kaybolmasi durumunda arastirma yUritliclisi ve Anabilim/Anasanat Dali

Baskanhdi'na hemen bilgi verilmelidir.



ICINDEKILER (1)




ICINDEKILER (2)




ICINDEKILER (3)




KISALTMALAR




Baslhk: Proje No (varsa): Cilt No:
Sayfa ....'den

Sayfa ..."e kadar
Arastirici Arastirma Ydrutuciasu Tarih

Imzasi

Imzasi




Baslhk: Proje No (varsa): Cilt No:
Sayfa ....'den

Sayfa ..."e kadar
Arastirici Arastirma Ydrutuciasu Tarih

Imzasi

Imzasi




