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ve 2014/ 79 sayl karart ile Universite Egitim Komisyonu’nun kararn uygun
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STAJ DERSI YONERGESI

BiRiNCi BOLUM

Amag, Kapsam, Dayanak ve Tammlar

Amag

Madde 1- Bu yonergenin amaci, Hacetiepe Ankara Sanayi Odas1 1. OSB Meslek
Yiiksekokulu’nda yer alan tim programlarda ogrenim goren dgrencilerin, Isyeri becert
egitimine dayanan Staj I, Staj II, Staj III ve Staj IV dersleri kapsaminda isletmelerde

yapacaklar1 mesleki epitime iligkin esaslari diizenlemektir.
Kapsam

Madde 2- Bu yonerge, Hacettepe Ankara Sanayi Odasi 1. OSB Meslek Yiiksekokulu’'nda
yer alan tim programlardaki dgrencilerin oncelikle ASO 1. Organize Sanayi Bolgesi
igindeki igyerleri olmak tizere, yurtigi ve yurtdigindaki igyerlerindeki beceri egitimine
dayanan Staj I, Staj IL, Staj I11 ve Staj IV derslerinin faaliyet ve esaslarini kapsar.

Dayanak

Madde 3- Bu yonerge, 2547 sayih Kanun'un Ek-24. maddesine dayanilarak, 22 Mayis
2002 tarih ve 24762 sayili Resmi Gazetede yayinlanmisg “Mesleki Teknik Egitim Bolgesi
icindeki Meslek Yiiksekokulu Ogrencilerinin  Isyerlerindeki Egitim, Uygulama ve
Stajlarma lligkin Esas ve Usuller Hakkinda Yénetmelik”, 4702 say1l Kanun'un 4. maddesi
ve “Hacettepe Universitesi On lisans - Lisans Egitim ve Ogretim ve Smav Yonetmeligi”
nin hiikiimlerine gore hazirlanmigtir.

Tanmmlar

Madde 4- Bu yonergede gegen;

Rektorliik - Hacettepe Universitesi Rektorliigi nd

Universite - Hacettepe Universitesi'ni

MYO - Hacettepe Ankara Sanayi Odasi 1.0SB Meslek Yiiksekokulu'nu
MYO Miidiirii . Hacettepe Ankara Sanayi Odasi 1. OSB Meslek Yiiksekokulu
Miidiiriind,
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Oprenci / Stajyer ~ : Hacettepe Ankara Sanayi Odast 1.0SB Meslek Yiiksekokulu
Ogrencisini,

Staj Komisyonu - Hacettepe Ankara Sanayi Odast 1. OSB Meslek Yiiksekokulu Staj
Komisyonunu,
Isyeri . Stajyerlerin ilgili ders kapsamini uygulamali bir gekilde yerine

getirecekleri, mal ve hizmet iireten kurum ve kuruluslari,

Staj Sorumlusu : MYO tarafindan gorevlendirilen &gretim iiyesi, Ogretim gorevlisi,
uzman, sanatct ya da egitmeni

Sanayi Bolgesi: ASO 1. Organize Sanayi Bolgesi ve Staj Komisyonunun kabul edecegi
diger sanayi bolgelerini,

Staj I ve Staj IV Dersleri @ Yaz donemi igyeri beceri egitimine dayanan zorunlu staj
derslerini,

Staj II ve Staj III Dersleri : Qira ile Giiz ve Bahar donemi isyeri beceri egitimine
dayanan zorunlu staj derslerini,

Staj Dersi  : Teorik derslere okulda katilan dgrencinin, isyeri beceri egitimine dayanan
uygulama dersleri igin isletmede katildig1 Staj I, Staj II, Staj III ve Staj IV derslerinin
tamamudr.

Egitici Personel / Usta Ogretici / Isyeri Staj Sorumlusu: Mesleki yeterlilige sahip,
grencilerin is yerindeki epitimlerinden sorumlu, mesleki epitim yontem ve tekniklerini
bilen ve uygulayan kisiyi,

Staj Dosyas:1 : Bu yonergeye uygun olarak staj dersi siiresi sonunda hazirlanacak, basili
kagit ya da elektronik ortamdaki raporu,

ifade eder.

iKiNCi BOLUM
Gorev ve Yetkiler
MYO Miidiirii’niin Gorev ve Yetkileri

Madde 5- MYO Miidiirii staj dersinin organizasyonunun en {ist yetkilisi ve yoneticisi olup
gorevleri agagidaki gibidir:

a) MYO Staj komisyonunu olusturmak, staj dersleri i¢in Staj Sorumlularini
belirlemek ve bu komisyonla periyodik araliklarla Staj Komisyonu bagkam

olarak toplant1 yapmak,

b) Isyerleri ile ilgili yazssmalar yiiriitmektir.
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Staj Sorumlusunun Gorev ve Yetkileri

Madde 6- Staj Sorumlusunun gérevleri asagidaki gibidir:

a)

b)

©)

d)
€)
f)

Opgrencileri bu yonerge hitkiimleri dogrultusunda bilgilendirmek ve
yonlendirmek,

Staj I, Staj II, Staj III ve Staj IV’ {in yapilacag1 igyerlerinin staj derslerine
uygun olup olmadigini denetlemek,

Staj dersinin, Staj I, Staj II, Staj III ve Staj IV derslerinin igeriklerine uygun
sekilde yapilip yapilmadigim denetlemek,

isyeri ile MYO iletigimini saglamak,
Staj Komisyonunun verecegi gorevleri yapmak,

Staj derslerinin degerlendirmesini yapmaktir.

Staj Komisyonu’nun Gorev ve Yetkileri

Madde 7- Orencilerin egitim — 6gretim ve staj derslerini yiiriitmek tizere MYO Miidiirti
bagkanhiginda Midiir Yardimcilari ve ilgili dersin sorumlularindan olusan Staj
Komisyonunun gorevleri asagidaki gibidir:

a)

b)
c)

d)

f)

g)
h)

Ogrencilerin, staj igin gidecekleri igyerlerinin staj derslerinin igeriklerine
uyup uymadigina énceden karar vermek

Ogrencilerin ilgili staj dersi kapsaminda verecekleri dilekgeleri incelemek

Sanayi Bolgesi yonetimi ile staj dersi konusunda gériismeler yaparak igyerleri
ile koordinasyonun ve staj derslerinin yiiriitiilmesini saglamak

Bu yonergede belirlenen siireler icerisinde ve MYO’nun ilgili akademik
takvimine uygun olarak gerekli duyurulari yapmak

Isyerlerinin istegi dahilinde stajyer belirleme siireglerinde igyeri yetkilisiyle
ogrencileri bir araya getirmek

Staj derslerinde kullanilacak basili evrakin zamamnda diizenlenip, hazir hale
getirilmesini saglamak

Isyerlerinden gelen stajyer taleplerini degerlendirmek
Ogrencilerin  kontenjanlar kapsaminda uygun  goriilen isyerlerine

yerlestirilmesini saglamak. Bu siire¢ grencilerin akademik ortalamasina goére
yonetilir.
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D)

)

Ogrencilerin bilimsel gergevede istenen nitelikleri kazamp kazanmadiginin
denetimi ve beklentilerin karsilanmamasi durumunda staj dersi kapsamindaki
uygulamalar1 sonlandirmak

Kabul edilecek gerekgeli durumlarda Staj Sorumlusunun goriigiinti almak
kaydiyla stajyerin igyerini degistirmek

isyerinden Beklenen Gorevler

Madde 8- Isyerinden beklenen gorevler asagidaki gibidir:

a)

b)

g)

h)

)
k)

Stajyer kabul edecek isyerleri, kendi personeline sagladigi beslenme ve
ulagim hizmetleri ile sosyal imkénlardan igyeri olanaklar1 dogrultusunda
stajyerin de yararlanmasini saglamak

Stajyerin bu yonerge esaslarina gore staj dersini yapabilmesi i¢in igyeri staj
sorumlusu/sorumlular gérevlendirmek

Egitici personelin/igyerinin doldurdugu devam ¢izelgesini onayli ve kapali bir
zarf iginde MYO Miidiirliigiine ulagtirmak

Zorunlu hallerde stajyere izin verilmeden once staj sorumlusuna veya MYO
Miidiirliigii'ne mesai saatleri igerisinde haber vermek

Ogrencilerin staj dersi siireci hakkinda MYO’ya geri bildirimlerde bulunmak

Staj dersine baslayan dgrenciye sanayi kurulusunda uymasi gereken kurallar
ve isi yaparken almasi gereken is giivenligi onlemleri anlatilir ve ayrica
stajyerden bu kurallara uyacagina dair kurallarin da i¢inde yer aldig1 yazili bir
taahhiit alinir.

Stajyere gerekli koruyucu teghizati saglamak ve giivenligi ile ilgili her tiirli
tedbiri almak

Isyerinde stajyerlerin karigtif1 herhangi bir kaza meydana geldiginde MYO
Miidiirliigiine amnda haber vermek, is kazasi raporunu hazirlayarak bir

Srnegini MYO midiirligiine teslim etmek

Egitici personelin doldurdugu “Degerlendirme Formunu” onayli ve kapali bir
zarf icinde MYO Midiirliigiine ulagtirmak

Stajyerin hazirlayacag staj dersinin dosyasin onaylamak

Staj sorumlusuna stajyer denetimi sirasinda yardimet olmak
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Egitici Personel / Usta Ogretici / Isyeri Staj Sorumlusu’nun Girev ve Yetkileri

Madde 9- Gorev ve yetkileri asagidaki gibidir:

a)

b)

c)
d)

¢)

Stajyerlerin bir plan dahilinde staj dersinin siirdiirmelerinden ve ders
iceriginin gerektirdigi sekilde uygulanmasindan sorumlu olmak,

Stajyerin igyeri ¢aliyma saatlerine uyup uymadigin denetlemek
Stajyerin verilen gorevi yapip yapmadigin denetlemek

Stajyer Ogrencinin devam cizelgesini tutarak, hazirladign staj dosyasin,
yaptig1 faaliyetleri denetlemek ve onaylamak,

Stajyerin degerlendirme formunu doldurmak

Stajyerin Gorevleri

Madde 10— Stajyerin gorevleri agagidaki gibidir:

a)

b)

g)

h)

)

k)

Stajyer staj dersini, Staj Komisyonu tarafindan uygun goriilen yerlerde
yapmak zorundadir. Uygun goriilmeyen igyerlerinde staj dersi yapilamaz.

[syeri staj sorumlusu ve staj sorumlusuna haber verilmeden staj dersine ara
verilemez veya yerini degistirilemez, bu konuda sadece staj komisyonu
yetkilidir.

Staj dersi siiresince yapilacak isleri birebir izlemekle yiikiimliidiirler.

Usta 6greticinin ders igerigine uygun olarak verdigi gorevleri eksiksiz ve
zamaninda yapmak zorundadir.

MYO’nun her dénem basinda diizenledigi is saghg ve giivenligi seminerine
katilmak zorundadir.

Ogrenciler staj dersinin yapilacag isyerindeki iy saghg ve giivenligi
kurallarina, tiiziik ve mevzuatlarina uymak zorundadur.

Isyeri egitimi galigmalari sirasinda igyeri egitimi caligmalar: ile ilgili tim
ticari sirlar1 ve belgeleri koruyacaklarim kabul ve beyan ederler.

[syerindeki sendikal faaliyetlere katilamazlar.
Staj dersine devam etmek zorundadir.

Ogrenciler igyerlerinin galisma saatleri, is sartlan, kilik kiyafet ile disiplin ve
is giivenligine iligkin kurallarina uymak zorundadir.

Zorunlu hallerde izin almadan dnce MYO’daki staj sorumlusuna ve isyerine

haber vermek zorundadir.
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1) Stajyer dgrenciler kasith olarak ya da kendilerine 6nceden yapilan uyanlara
uymamalar1 sonucu olusacak kusurlar nedeni ile igyerine verecekleri
zararlardan sorumludur.

m)Staj dersi sonunda Madde-16 ya gore hazirladigi staj dersi dosyasini igyerine
onaylatmak zorundadir.

n) Staj dersi dosyalarini, staj dersi bitig tarihinden itibaren en geg¢ alt1 (6) giin

icerisinde staj sorumlusuna imza karsihgmnda biri basili kopya, digeri
elektronik kopya olmak iizere iki (2) kopya olarak teslim etmek zorundadir.

UCUNCU BOLUM
isyeri Belirleme Esaslar
Madde-11: Stajyerler i¢in igyeri belirleme esaslar1 asagidaki gibidir:

a) Staj dersleri kapsaminda tim ogrenciler staj komisyonun kabul
ettigi/belirledigi isyerlerinde staj dersini yapmak zorundadirlar.

b) Staj Komisyonun uygun gormesi durumunda Staj I ve Staj IV dersleri sehir
disinda da yapilabilir.

¢) Alan ile ilgili olmak sartryla; kendi belirledikleri veya mevcut galistiklar
isyerlerinde Staj I ve Staj IV derslerini yapmak isteyen ogrenciler derse
baglama tarihinden en az 45 ig giinii oncesinden MYO Ogrenci Islerine yazili
olarak  bagvururlar.  Verilen dilekce Staj Komisyonu tarafindan
degerlendirilmek tizere giindeme alinur.

d) Isyerinin staj derslerine uygunluk kararma yetkili son merci  Staj
Komisyonudur.

DORDUNCU BOLUM
Staj Dersleri ilgili Diizenlemeler
Staj Derslerine Baglama
Madde 12- Staj dersine katilacak dgrenciler derse baslayabilmek i¢in;

a) Herhangi bir saglik sorunu velveya engel durumu varsa, bu rahatsizlig1 ile
ilgili saglik raporunu Staj Komisyonuna sunmak zorundadir.

b) Staj Komisyonunun hazirladig1 form ile isyerinden onay belgesini alir ve Staj
Komisyonuna sunar,

¢) Donem bagi ders segimleri sirasinda ilgili staj dersini otomasyon sistemi
aracilig1 ile alacag: dersler arasina ekler,
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d) Staj Komisyonunun uygun gormesi halinde Staj Komisyonunun hazirladigt
staj dersi evraklarmi doldurur, isyerine onaylatarak MYO Ogrenci Islerine
teslim eder,

e) Issagligy ve giivenligi hakkinda gerek MYO gerekse igyeri tarafindan verilen
seminer ve derslere katilir, bu seminer ve derslere katilim zorunludur,

f) Ogrenci is yerinde uygul?.malara baslamadan 6nce Is Kazas1 ve Meslek
Hastalifr” sigorta primi Universite tarafindan Sosyal Giivenlik Kurumu’na
odenir,

g) Ogrenci belirlenen zamanda kendisine belirtilen igyerine giderek staj dersini
fiili olarak baslatmakla yiikiimliidir.

Staj Derslerinin Zamanlari ve Siireleri
Madde 13- Ogrencilerin staj derslerinin zaman ve siireleri asagidaki gibi belirlenmistir.

a) Stajyerlerin aldig1 Staj I ve Staj IV dersleri, hafta ici beser gin giindtiz ve tam
mesai olacak sekilde akademik takvimde belirlenen siire boyunca yaz
dénemlerinde yapilir. Staj II ve Staj III dersleri ise; MYO’nun belirleyecegi
giinlerde ve haftada iki giin giindiiz ve tam mesai olacak sekilde akademik
takvimde belirlenen siire boyunca devam eder.

b) Isyerlerinin iiretim plan1 nedeniyle diizenlenecek gece vardiyasi galigmalarina

grenciler katilamazlar. Gece vardiyasi caligmalarina katilan ogrencilerin yasal
sorumlulugu igyerine aittir.

is Kazas1 ve Meslek Hastaligi Sigortasi

Madde 14- Yiiksekokul Yonetim Kurulunun onayladifi yurt icinde yapilacak Staj
derslerinde'ﬁgrencilerin “{s Kazas1 ve Meslek Hastalig1 Sigortas” 5510 sayili kanun geregi
Hacettepe Universitesi tarafindan yapilir.

BESINCi BOLUM
Diger Hiikiimler
Yatay Gegis ile Gelen Ogrenciler

Madde 15- Yatay gegis ile gelen grencilerin geldikleri yiiksekokulda yaptiklari stajlar,
MYO’da oldugu gibi ders kapsaminda degerlendirilmemigse esdegerlik verilmez ve
grenci Staj I, Staj II, Staj Il ve Staj IV derslerinin tamamindan sorumlu tutulur. Ders
kapsaminda yapilmis stajlarin esdeger sayilip sayilmayacagl, hangi staj dersine esdeger
kilinacag: gibi kararlar Staj Komisyonunun goriisii almmak kaydiyla MYO Yonetim

Kurulu yetkisindedir.
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Ucret Odeme

Madde 16- Hacettepe Universitesince staj dersine katilan dgrencilere, dersleri siiresince
higbir {icret ddemesi yapilmaz. Isyerleri tarafindan  yapilacak 6demeler isyeri
insiyatifindedir ve bu sdemelere ait yasal sorumluluklar isyerine aittir.

Hiikiim Bulunmayan Hallerde

Madde 17- Bu yonergede hiikiim bulunmayan hallerde, 2547 sayili Kanun'un Ek-24.
maddesi, 22 Mayis 2002 tarih ve 24762 sayill Resmi Gazetede yayimlanmug “Mesleki
Teknik Egitim Bolgesi Igindeki Meslek Yiiksekokulu Ogrencilerinin Iyerlerindeki Egitim,
Uygulama ve Stajlarina fligkin Esas ve Usuller Hakkinda Yonetmelik”, “Hacettepe
Universitesi Onlisans - Lisans Egitim ve Ogretim ve Sinav Yonetmeligi” ve “Yiksek

w =39

Ogretim Kurumlar Ogrenci Disiplin Yonetmeligi uygulanir.

Yiiriirlilitk

Madde 18- Bu yonerge yayinlandigt tarihten itibaren yiiriirlige girer.

Yiiriitme

Madde 19- Bu yonerge hiikiimlerini Hacettepe Universitesi Rektorii ytrtitir.
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