HACETTEPE UNIVERSITESI )
DIS ILISKILER KOORDINATORLUGU
CALISMA ESASLARI YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Dayanak, Amac¢, Kapsam ve Tanimlar

Amag
MADDE 1 — (1) Bu Yénerge, Hacettepe Universitesi Dis Iliskiler Koordinatorliigiiniin gérev ve
sorumluluklart ile isleyisine dair usul ve esaslar1 diizenlemek amaciyla hazirlanmistir.

Kapsam
MADDE 2 — (1) Bu Yénerge, Hacettepe Universitesi Dis Iliskiler Koordinatorliigiiniin gorev ve
sorumluluklart ile isleyisine dair usul ve esaslar1 diizenleyen hiikiimleri kapsar.

Dayanak
MADDE 3 — (1) Bu Yonerge 2547 sayili Kanunun |4 iincii maddesine dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar
MADDE 4 — (1) Bu Yo6nergede gegen,

a) Hukuk Miisavirligi: Hacettepe Universitesi Hukuk Miisavirligini

b) Koordinatér: Hacettepe Universitesi Dis iliskiler Koordinatériini,

¢) Koordinatorliik: Hacettepe Universitesi Dis Iliskiler Koordinatorliigiinii,

¢) Ogrenci Isleri Daire Baskanlig1: Hacettepe Universitesi Ogrenci Isleri Daire Baskanligimni,
d) Rektor: Hacettepe Universitesi Rektoriinii,

e) Rektdr Yardimeist: Dis iliskiler Koordinatorliigiinden sorumlu Rektdr Yardimcisini,

f) Universite: Hacettepe Universitesini,

ifade eder.

IKINCI BOLUM
Koordinatorliigiin Olusumu, Amaci ve Gorevleri

Koordinatorliigiin olusumu

MADDE 5 - (1) Koordinatorliik ilgili Rektor tarafindan gérevlendirilen Rektor yardimeisina baglh
olarak, Koordinator ve gerekli goriilmesi halinde gorevlendirilecek en ¢ok iki Koordinator yardimcisindan
olusur. Koordinatorliik dogrudan Rektore bagli olarak gorev yapar.

(2) Koordinatdr Universite gretim elemanlari arasindan gorevlendirilir.

(3) Koordinator yardimcisi, Koordinatoriin onerisi lizerine, Rektor tarafindan gorevlendirilebilir.
Gorev siiresi, Koordinatoriin gorev siiresi ile sinirli olup Koordinatoriin gorev siiresinin dolmasi halinde
sona erer. Koordinatoriin izinli oldugu durumlarda Koordinatdr yardimcist vekalet eder. Koordinator
yardimcisinin gorevlendirilmedigi durumlarda vekaleti Universitenin AB Ofisi Koordinatdrii, Mevlana
Koordinatorii ya da Farabi Koordinatdriine birakir.



Koordinatorliigiin amaci

MADDE 6 - (1) Universitesinin dis paydaslariyla ulusal ve uluslararas1 diizeyde egitim, bilim,
teknoloji, kiiltiir, sanat vb. konularda kurulan iliskilerinin, Universitenin sayginlik ve tanmirligini en iist
diizeye c¢ikaracak sekilde is birligi ve es giidiim icerisinde ve etkili sekilde yiiriitiilmesini saglamaktir.

Koordinatorligiin gorevleri )
MADDE 7 - (1) Universitedeki birimlerle is birligi ve es giidiim i¢inde Universite dis1 kurum ve
kuruluslar ile egitim, bilim, teknoloji, kiiltiir, sanat vb. konularda is birligini saglamak,

(2) Universitenin birimlerinden gelen egitim, bilim, teknoloji, kiiltiir, sanat vb. konularda is
birliklerine dair girisimlerde siirecle iliskili birimler arasindaki koordinasyonu ve iletisimi saglamak,

(3) Universitenin ulusal ve uluslararasi is birliklerinin arttirilmasina ve buna yénelik politika ve
stratejilerin Universite genelinde tanitilmasina yonelik faaliyetler yapmak,

(4) Universitenin diger kurumlarla kurumsal diizeyde ve akademik birimlerin egitim, degisim ve
akademik is birligine dair birim diizeyinde yapacagi mutabakat zapti, ikili anlagsma ve protokollerin imza
stireclerini yonetmek, siiresi dolan mutabakat ve protokollerin yenilenmesi igin gerekli islemleri
gerceklestirmek,

(5) Mutabakat zapti, ikili anlasma ve protokol imzalamak isteyen Universite, kurum ve kuruluslarin
taleplerini Rektorlilk Makamina iletmek,

(6) Akademik birimlerin dis iliskileriyle ilgili (imzalanan mutabakat zabitlari, ikili anlagsma ve
protokoller, yurt disindan gelen 68renci ve arastirmacilar, imzalanan protokoller sonucu ortaklasa
diizenlenen uluslararasi toplanti/kongre/sempozyum vb.) diizenli veri toplamak, bu verileri arsivlemek ve
raporlamak,

(7) Imzalanan mutabakat zapti, ikili anlasma ve protokolleri protokol takip yazilimina isleyerek
argiv olusturmak ve bunlart ilgili kurum ve birimlere bildirmek (Yiiksekogretim Kurulu, Hukuk
Misavirligi, ilgili fakiilteler vb.),

(8) Mutabakat zapti, ikili anlasma ve protokolleri koordinatorliik web sayfasinda yaymlamak ve
gerektiginde gilincellemek,

(9) Mutabakat zapti, ikili anlasma ve protokoller kapsaminda yurt disindan gelecek olan uluslararasi
ogrenci ve aragtirmacilarin Universite igerisindeki kabul ve intibak siireclerini yonetmek amaciyla ilgili
birimlerle (Ogrenci Isleri Daire Baskanligy, ilgili akademik ve idari birim vb.) koordinasyonu saglayarak
gerekli islemlerin yapilmasini takip etmek,

(10) Ogrenci ve arastirmacilarin Universitede bulunduklar siire iginde karsilastiklar1 akademik,
sosyal ve Kkiiltiirel sorunlart ¢ozmelerine yardimci olmak, Universite i¢indeki yasama aktif olarak
katilimlarini tesvik etmek amagli kiiltiirel, sanatsal ve sportif etkinliklere katki saglamak,

(11) Akademik, egitim, bilim, teknoloji, kiiltiir, sanat vb. konularda faaliyet gosteren uluslararasi
kuruluslara tiyelik islemlerini baglatmak ve iiye olunan kuruluslarin iiyelik islemlerini takip etmek.



Koordinatoriin gorevleri

MADDE 8 - (1) Yurt disindan Universitemize gelen heyetlerin ziyaretlerinde Koordinatorliigii
temsil etmek,

(2) Koordinatorliigiin ¢alismalariyla ilgili yillik faaliyet raporu hazirlamak ve Rektorliik makamina
sunmak,

(3) Koordinatorliigii ve/veya Universitenin dis iliskilerini ilgilendiren toplant1 ve goriismelere
katilmak,

(4) Koordinatorliigiin caligmalariyla ilgili diger islem ve faaliyetleri yiiriitmek.

UCUNCU BOLUM
Cesitli Hiikiimler

Yiiriirliikten kaldirilan mevzuat

MADDE 9 - (1) Universitemiz Senatosunun 11.04.2018 tarih ve 2018/124 sayil1 karari ile kabul

edilen Hacettepe Universitesi Dis liskiler Genel Koordinatorliigii Calisma Esaslar1 Yonergesi yiiriirliikten
kaldirtlmistir.

Yiiriirlik )
MADDE 10 - (1) Bu Yoénerge, Universite Senatosunda kabul edildigi tarihte yiiriirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 11 — (1) Yonerge hiikiimleri Rektor tarafindan yiiriitiiliir.



