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Edebiyat Fakiiltesi Sosyoloji Béltimii Lisans Programinda se¢meli statiide yeni
acilan “SOS 365 Staj (0 2 2 / AKTS 7)” dersine iliskin “Hacettepe Universitesi
Edebiyat Fakiiltesi Sosyoloji Béliimii Ogrenci Staj Yonergesi”nin, 2013 -
2014 Egitim - Ogretim Yili'ndan itibaren, ekte belirtilen sekilde uygulanmast
hakkinda Fakiilte Kurulu'nun 17.09.2013 tarih ve 2013/15 sayili karan ile
Universite Egitim Komisyonu’nun karan okunarak, uygun gorildii.



HACETTEPE UNIVERSITESI EDEBIYAT FAKULTESI
SOSYOLOJi BOLUMU OGRENCI STAJ YONERGESI

Amag

Madde 1. Bu yonergenin amaci, Hacettepe Universitesi Edebiyat Fakiiltesi Sosyoloji Bolimi’nde 6grenim

goren lisans 6grencilerinin staj faaliyetleri ile ilgili usul ve esaslar dizenlemektir.

Dayanak

Madde 2. Bu yonerge Hacettepe Universitesi On Lisans, Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav Yoénetmeligi
hiikiimlerine istinaden hazirlanmistir. Yonergede yer almayan hususlar hakkinda Yiiksekégretim Kurulu ve

Hacettepe Universitesi tarafindan yayimlanan yonetmeliklerin ilgili madde hitkiimleri gegerlidir.

Tanimlar

Staj

Staj Komisyonu

Staj Komisyonu Bagkani
Ogrenci

istege Bagh Staj

Staj Kabul Formu

Staj Giinliigli ve Raporu

Staj Kilavuzu

Staj Raporu:

Staj Degerlendirme Dosyasi

Staj Notu:

Ogrencinin teorik bilgilerini uygulamaya aktariimasi slirecini
B6liim staj islerini planlayan ve yiriiten birimi

Boliim Baskani tarafindan gorevlendirilen bir 8gretim Uyesini
Boliim stajyer 6grencilerini

istege bagl olarak Bolimin lisans programinda segmeli ders
statiistinde yer alan bir uygulama caligmasini

Ogrencinin  staj yapacagl kururumdan basvurusunun  kabul
edildigine iligkin belgeyi (EK 1)

Ogrencinin staj siiresince (22 igglini) kurumda yaptigi islere iligkin
tuttugu giinlilk ve staj sonunda hazirladigi raporu (EK 2)

Ogrencinin nasil rapor hazirlayacagini belirten rehberi( EK: 3)

Ogrencilerin staj sonunda tuttugu gunlik tizerinden hazirladigl
raporu (EK 3 ile ayni )

Stajyer 0grencinin staj slresince calismalarinin bir kurum yetkilisi
tarafindan  degerlendirilmesine iligkin  hazirladigi belgelerin
muhafaza edildigi dosyayi (EK 4)

Ogrencilerin Staj raporuna ve Staj Degerlendirme notuna dayanarak
aldiklari notunu ifade eder.



Stajin Amaci ve Statiisi
Madde 3. Stajin amact:

(i) Ogrencilerin 6gretimleri strecinde edindikleri bilgi ve becerileri verimli bir calisma alaninda ve
kurumsal bir ortamda uygulamaya aktarmalarina ve deneyim kazanmalarina katki saglamak,

(i) Sorumluluk alma, mesleki-akademik birikimleri dogrultusunda sorunlari tanima, anlama, analiz
etme, ¢oziim dnerileri Giretme ve takim ¢alismasi yapma becerilerini gelistirmek ve

(iii) istihdam piyasasi ile temas kurmalarina ve kariyer planlamasi yapmalarina yardimci olmaktir.

Madde 4. Staj uygulamasi, Sosyoloji B&limu Lisans Programi 6grencilerinin istege bagl olarak yapacaklari
ve Boliimiin lisans programinda segmeli ders statiistinde yer alan bir uygulama galigmasidir.
Staj Egitiminden Sorumlu Birim

Madde 5. Bolimdeki staj egitimi Bolum Bagkani tarafindan gérevlendirilen en az biri 6gretim Gyesi olmak
lizere dért 6gretim elemanindan olusan Staj Komisyonu tarafindan yuratalir.

Madde 6. Staj Komisyonu Baskanligini B6liim Bagkani tarafindan gorevlendirilen bir 6gretim tyesi yapar.

Staj Komisyonunun Gorevleri

Madde 7. Staj Komisyonunun gorevleri, égrencilerin stajlarini eksiksiz olarak yiiriitebilmeleri igin gerekli
dnlemleri almaya yonelik olarak asagidaki hususlardan olusur:

(i) Staj yapilacak kurumlari/kuruluslari ve buralardaki staj baslangi¢ ve bitig tarihlerini akademik
takvime uygun olarak ilgili yetkililer ile igbirligi icerisinde belirlemek,

(i) Stajile ilgili resmiyazigmalarin koordinasyonunu yurttmek,

(iii) Stajin  yuratalmesi  esnasinda ogrencilerin  devam  durumlarini  ve davraniglarini
kurumlarla/kuruluslarla yapacagi periyodik goriismeler/ziyaretler vasitasiyla denetlemek,

(iv) Stajin yuritiilmesi esnasinda ortaya gikan problemleri incelemek, 6neri sunmak ve gerektiginde
Boliim Baskanini bilgilendirmek,

(v) Ogrencinin Staj Raporunu ve kurumlardan/kuruluslardan gelen Staj Degerlendirme Dosyasini (EK
4) incelemek ve degerlendirmek,

(vi) Ogrencinin staj faaliyetleri ile ilgili raporlari ve sozlii sinav performansini dikkate alarak 6grencinin
staj notunu vermek,

(vii)Staj yapmasi kesinlesmis 6grenciler ile staj calismasini tamamlamig 6grenciler hakkinda ilgili
ogrencilerin akademik danismanlarini bilgilendirmek.

Staj Yeri, Zamani ve Siiresi

Madde 8. Ogrenci, stajini Blim Staj Komisyonu tarafindan uygun bulunan ve ilke ici veya Ullke diginda

faaliyet gosteren bir kurum ya da kurulusta yapar.



Madde 9. Ogrenci, Bélimden mezun olabilmesi igin gerekli toplam kredinin yarisina esdeger Ogrenim
kredisi kazandiktan ve staj yapacagl kurumdan stajyer olarak kabul edildigine dair onayli kabul yazisi
(STAIYER OGRENCI KABUL FORMU-EK 1) aldiktan sonra staj uygulamasina baslayabilir ve ilgili dersi
programina kaydedebilir. Kredi durumlari sinirda olan &grencilerin staja baglayip baslayamayacaklarina
Boliim Staj Komisyonu karar verir.

Madde 10. Staj yapilacak giinler ve tarihler &grencinin ders yiikimllikleri ve staj yapacagl kurum veya
kurulusun faaliyet ve talepleri de dikkate alinarak, stajdan onceki egitim-6gretim déneminin ortalarinda
6grenci ile Bolim Staj Komisyonu tarafindan birlikte belirlenir ve durum staj yapilacak kurum veya kurulusa
yazih olarak bildirilir.

Madde 11. Staj egitiminin siiresi en az 22 (yirmi iki) ig ginudar.

Madde 12. Staj yeri ve tarihleri belirlenen 6grencilerin Universitenin yapacagi zorunlu sigortaya yonelik
belgeleri tamamlamalari gerekmektedir. Ogrenciler gerekli belgeler igin Staj komisyonuna basvurmalidir.

Stajyer Ogrencinin Gérev, Sorumluluk ve Haklar

Madde 13. Stajyer dgrenci iginde staj yaptig kurumun/kurulusun ¢alisanlari ile ilgili yasa ve yonetmeliklerce
belirlenmis kurallara, Hacettepe Universitesi Onlisans-Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav Ydnetmeligine,
Disiplin Yénetmeligine, bu yonerge hiikiimlerine ve Hacettepe Universitesi tarafindan 6grenim ve stajla ilgili
alinan tiim kararlara uymakla ytkimladar.

Madde 14. Asgari staj siiresinden daha uzun sire ile staj yapan ogrenciler bu durumdan dolayi ek 6grenim
kredisi kazanamazlar.

Madde 15. Bu yonergenin 22.madde hiikiimlerinden kaynaklanan haklar mahfuz olmak tzere, 6grenci, staji
sonunda basarili olsun veya olmasin, bu yonerge hiikimlerinden kaynaklanan haklar dahilinde yalnizca bir
kez staj yapabilir.

Staj Bagvurusu ve Gereken Belgeler

Madde 16. Ogrenci, staja baslayabilmek igin staj yapacagi kurum veya kurulustan alacagi STAJYER OGRENCI
KABUL FORMU (EK 1) ile birlikte B6lim Staj Komisyonu’na miiracaat ederek staj yapacagi tarih araligini ve
giinleri Staj Komisyonu ile birlikte belirler. Bolim Staj Komisyonu belirlenen bu tarih araligini ve giinleri ilgili
kurum veya kurulusa yazil olarak bildirir.

Madde 17. Stajlarint donem igi giinlerde yapacak olan 6grencilerin BoIGm miifredatinda yer alan ilgili staj
dersini programlarina kaydedebilmeleri i¢in Madde 18 hiikmince yapilmasi gereken biitiin islem ve
yazismalarin Hacettepe Universitesi Senatosu’nca ilan edilmis akademik takvime gore “ekle-sil” haftasindan
&nce tamamlanmis ve dgrencinin staj yapacaginin kesinlegmis olmasi gerekir.

Madde 18. Stajlarini tatil dénemlerinde yapacak olan veya bir akademik donemden daha uzun sire staj
yapacak olan &grenciler ise stajlarinin bitecegi tarihi dikkate alarak, bu tarihi izleyen ilk akademik

dénemdeki ders programlarina staj dersini kaydedebilirler.



Staja Devam, Mazeret ve izinler

Madde 19. Staja devam zorunludur; megru mazereti sebebiyle stajina ara vermek zorunda olan ogrenciler
mazeretlerinin bitiminden sonra eksik olan staj gtinlerini tamamlarlar.

Madde 20. Hastalik halinde &grencinin, staj yapamayacagina iligkin resmi rapora dayanan (Hacettepe
Universitesi Onlisans ve Lisans Egitim Ogretim ve Sinav Yénetmeligi hikiimlerine uygun) bir belge ile
durumunu belgelendirmesi gerekmektedir. Megru bir mazeret sebebiyle stajini 6ngdriilen siire ve akademik
dénemde basari ile tamamlayamamis olan 6grenci tekrar staj yapabilir.

Stajin Degerlendirilmesi

Madde 21. Ogrenci staj stiresi sonunda gdzlemlerinin, tecriibelerinin ve degerlendirmelerinin yer aldigi bir
STAJ RAPORUNU, bu rapora kaynaklik edecek STA} GUNLUGU cergevesinde hazirlamakla yuktmltdur.

Madde 22. Ogrencinin staj notu, hazirladigi STAJ GUNLUGU, STAJ RAPORU, staj yaptigl
kurumdan/kurulustan gelen STAJ DEGERLENDIRME DOSYASI ve Bolim Staj Komisyonu tarafindan yapilacak
olan sozlii sinavdaki basarisi g6z 6ntine alinarak belirlenir.

Staj Raporunun Bigimi ve icerigi

Madde 23. STAJ RAPORU, Béliim Staj Komisyonu tarafindan diizenlenen kilavuza uygun olarak hazirlanir.

Yardrliuk

Madde 24. Bu yonerge Hacettepe Universitesi Senatosu tarafindan kabul edildigi tarihte yurirluge girer.

Yirlitme

Madde 25. Bu Yonergeyi Hacettepe Universitesi Rektori ylritr.



	Page 1
	Page 2
	Page 3
	Page 4
	Page 5

